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INTRODUCCION

El presente documento establece las instrucciones especificas de justificacién de los
proyectos de subvencién Ayudas NEOTEC - Convocatoria 2025 y complementa al documento
“Instrucciones Justificacién Subvenciones CDTI". Ambos documentos son de obligado
cumplimiento y tienen por objetivo facilitar a las beneficiarias la correcta acreditacion de la
ejecucién de los proyectos y la justificacion de las ayudas concedidas; en ningin caso
sustifuyen a lo establecido en la normativa reguladora de la ayuda (Bases Reguladoras,
Convocatorias de ayudas, u otra legislacion aplicable). En caso de contradiccién entre este
Manual y la normativa reguladora de la ayuda, prevalecerd siempre lo establecido en esta

Ultima.

Estos documentos - Instrucciones Justificacién Subvenciones CDTI — podrdn actualizarse
periddicamente resultando de aplicacién la versidn vigente a la fecha de inicio del periodo

de justificacion que corresponda.

Se recuerda la importancia de leer atentamente, ademds del presente Manual

Complementario Especifico, los siguientes documentos:

- Instrucciones Justificacion Subvenciones CDTI.

- Resolucién por la que se aprueba la convocatoria correspondiente a su proyecto.

- Orden de bases de la correspondiente convocatoria.
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Ayudas Neotec

2025

Resolucidon de 30 de abril de 2025 de la Presidencia del Centro para el
Desarrollo Tecnolégico y la Innovacion E.P.E. (CDTI), por la que se
aprueba la convocatoria para el ano 2025 del procedimiento de
concesidn de ayudas destinadas a nuevos proyectos empresariales de
empresas innovadoras (Programa NEOTEC), dentro del Programa de
Innovacion del Plan Estatal de Investigacién Cientifica, Técnica y de
Innovacion 2024-2027.

Orden CNU/161/2025, de 7 de febrero, por la que se aprueban las bases
reguladoras para la concesion de ayudas publicas por el Centro para
el Desarrollo Tecnolégico vy la Innovacién, E.P.E., en el marco del Plan
Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2024-2027.

Normativa especificada en la correspondiente convocatoria.

Las ayudas podrdn acumularse con cualquier otra ayuda siempre que:

- Serefiera a costes financiables identificables diferentes;

- Cuando se refiera —parcial o totalmente— a los mismos costes
financiables, podrd acumularse Unicamente si tal acumulacién
no supera la intensidad de ayuda méxima (o el importe de ayuda
mds elevado) aplicable a dicha ayuda en virtud del Reglamento
(UE) 651/2014 de la Comisién, de 17 de junio.

No obstante, en los proyectos que hayan sido primados con una mayor
intensidad de ayuda por incluir la nueva contrataciéon de doctores,
estos nuevos doctores no podrdn ser objeto de ninguna ayuda publica
para su contratacion.

El Periodo de Ejecucion coincide con la Duracién de Proyecto prevista
en la correspondiente Resolucidén de Concesidon; dicho periodo podrd
ampliarse mediante la correspondiente Solicitud Modificacién de la
Resolucién de Concesidn.

El Periodo de Justificacion serd de tres meses a partir de la finalizacién
del fin del Periodo de Ejecucion.
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GASTOS NO ELEGIBLES: gastos financieros, inversiones en terrenos,
locales y obra civil, impuestos indirectos, gastos de manutenciéon vy
gastos de locomocién (con excepcidn, en este Ultimo caso, de los
vinculados a las actividades de formacion).

GASTOS ELEGIBLES: Se clasifican en las siguientes partidas
presupuestarias:

- Inversiones Activos Fijos

- Personal. El coste hora mdximo financiable es de 45 euros,

incluyendo la seguridad social a cargo de la empresa.
- Materiales
- Colaboraciones  Externas:  Colaboraciones  Técnicas  /
Colaboraciones No Técnicas
- Oftros Gastos:
o Solicitud, mantenimiento de patentes y ofros derechos de

propiedad industrial
Formacion
Alquileres
Auditoria
Suministros
Cdnones y licencias
Seguros
Promocion y difusidon
Viajes vinculados a actividades de formacién, impartidas por
entidades privadas o publicas, incluidos los talleres de
crecimiento empresarial o internacional para start-ups, como
el Programa ICEX-Desafia, entre otfros y siempre que
aparezcan debidamente identificados mediante factura
nominativa en la justificacién.

0O O O O O O O O

PRESUPUESTO FORMACION: Partida de gasto existente Unicamente en
los proyectos en los que se haya aprobado la financiacién de los gastos
de formacidén vinculados a actividades de capacitacién relacionadas
con el crecimiento empresarial y la internacionalizacion de start-ups y
realizadas en la Universidad de Georgia (GeorgiaTech), en Aflanta
(Estados Unidos). Se podrdn presentar los gastos de inscripcién al curso,
de vigjes y de alojamiento, todos ellos a nombre de la persona asistente
al curso, la cual deberd trabajar en la empresa beneficiaria.

Los gastos previstos para este concepto no pueden ser compensados
con el incremento del gasto en cualquier ofro concepfto.
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El periodo de solicitud de modificaciones finalizard el 31 de octubre del
ano en que finalice el proyecto.

El plazo mdximo de ampliacién del Periodo de Ejecucién serd de seis
meses.

No se admitird cambio de beneficiaria de la ayuda.

No se admitirdn las modificaciones que supongan superar los siguientes
limites de gasto por concepto:

- Gasto del informe de auditor: 2.000 euros.

- Gastos de formacién (excluidos los asociados a la formacion en
la Universidad de Georgia): 10.000 euros.

- Gastos de vigje vinculados a actividades de formacién (excluidos
los asociados a la formacién en la Universidad de Georgia): 8.000
euros. Asimismo, no se permitird el traspaso de estos gastos a otras
partidas o conceptos del presupuesto.

- Gastos previstos en el Anexo Il de la convocatoria y vinculados a
la formacién en la Universidad de Georgia: 10.000 euros.
Asimismo, no se permitird el traspaso de estos gastos a ofras
partidas o conceptos del presupuesto.

- Gastos de subcontratacién: hasta el 50% del presupuesto elegible

En la partida de Otros Gastos, no serd posible anadir nuevos conceptos
a los inicialmente previstos en el formulario de la solicitud de ayuda'.

En proyectos primados con una mayor intensidad de ayuda por incluir
la nueva contratacion de doctores, se podrd permitir la realizacion de
las actividades inicialmente asignadas al doctor de nueva
contrataciéon por parte de personal sin titulo de doctor y/o el traspaso
de estos gastos a ofra partida, con las consecuencias que de ello se
derivardn en la pérdida de la citada prima v el recdlculo del porcentaje
de subvencién segun se especifica en la convocatoria.

La entidad beneficiaria presentard la Declaracién responsable de
Contratacién Doctores, mediante el formulario habilitado al efecto, en
la gque confirma si se ha contratado, al menos, un doctor en los términos
previstos en el Anexo Il de la convocatoria “Incorporaciéon de doctores
de nueva contratacién”.

' Otros conceptos tales como Gastos de Gestidon y Servicios Contables, Fiscales, Laborales, Legales,
Mercantiles, y similares, deberdn ser solicitados en la partida de Ofras Colaboraciones
(Colaboraciones No técnicas) para su valoracion.
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La incorporacion de los doctores deberd cumplir los requisitos
establecidos en el Anexo I: “Incorporacion de doctores de nueva
contratacién” de la convocatoria.

La no contratacion de, al menos, uno de los doctores previstos, o el
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en dicho
Anexo, supondrd la pérdida de la prima asociada a la contratacién de
doctores, asi como el reintegro parcial de la ayuda y/o la pérdida de
derecho al cobro, segun lo establecido en la convocatoria.

En estos casos, se calculard un nuevo? porcentaje de ayuda, sin la

prima asociada a la contfratacidén de doctores, sobre el presupuesto
aprobado en la resolucién de concesidn inicial. Este nuevo porcentaje
se aplicard para recalcular la ayuda correspondiente al presupuesto
certificado por CDTI (excepto en lo relativo a los gastos de Formacion
descritos en el Anexo Il de la convocatorial).

Los proyectos financiados con cargo al presupuesto reservado a
empresas lideradas por mujeres deberdn mantener, durante el periodo
de ejecucion, los requisitos establecidos en el Anexo IV “Consideracion
de empresa liderada por mujeres” de la convocatoria.

2 Ejemplo de recdlculo del porcentaje de ayuda

El siguiente ejemplo muestra el recdiculo del porcentaje de ayuda en un proyecto en el que inicialmente
estaba prevista la nueva contratacion de doctores, y durante fase de verificacién, se comprueba el
incumplimiento de algunos de los requisitos establecidos en la convocatoria a este respecto:

Presupuesto aprobado en Resolucidn inicial de Concesidn 400.000€
% y Subvencion concedida con la prima por nueva contratacion de doctores 81,25% 325.000€
% y Subvencién calculada SIN la prima por nueva contrataciéon de doctores 62,50% 250.000€
Presupuesto certificado 300.000€
% aplicado y Subvencién calculada sobre el presupuesto certificado 62,50% 187.500€

En este ejemplo, el porcentaje de subvenciéon aplicable a todos los gastos comprobados y certificados
por el CDTl serd del 62,50 %.
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PLAN DE EMPRESA: Se presentard el informe técnico en el que se
resumirdn las actividades y acciones desarrolladas por la entidad
beneficiaria durante el periodo de ejecucion y se describird de forma
pormenorizada el progreso alcanzado en relaciéon con los objetivos
previstos en el Plan de Empresa inicialmente propuesto. Este
documento deberd acreditar el trabajo realizado y su coherencia con
los gastos presentados, y servird como evidencia para valorar el grado
de cumplimiento de los objetivos, las posibles desviaciones producidas
y la trazabilidad de los gastos. Deberd ser preciso, claro vy
suficientemente detallado para permitir su adecuada revision y andlisis.

Se cumplimentard de acuerdo con las insfrucciones recogidas en el
Anexo 1d, Plan de Empresa, disponible en la web CDTI.
No serd necesario presentar el Resumen Ejecutivo (Anexo 1a).

DECLARACIONES: Se cumplimentardn los formularios de declaraciones
responsables disponibles en la Sede Electréonica. Entre otfras, deberdn
cumplimentarse las siguientes:
- Declaracién de tipo y categoria de empresa.
- Declaracion responsable del cumplimiento de los requisitos
relativos al capital social.
- En su caso, declaracién responsable sobre contratacion de
doctor.
- Declaraciones citadas en las Instrucciones para la Justificacion
Técnico-Econdmica de subvenciones CDTI, asi como cualquier
otra que pueda resultar exigible en funcidn de la convocatoria.

En proyectos primados con mayor intensidad de ayuda por incluir la
nueva contrataciéon de doctores, deberd aportarse, para cada doctor
contratado a tal efecto y adicionalmente a la documentacién prevista
en las Instrucciones Justificacién Subvenciones CDTI para acreditar el
gasto de personal, la siguiente documentacién:

- Conftrato laboral formalizado entre la entidad beneficiaria vy el
frabajador.

- Titulo de doctor, o en su caso, documentacién acreditativa de
su homologacién por parte una universidad espafnola. La
homologacién deberd haberse producido con anterioridad a
la contratacién del doctor.
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Aspectos a En proyectos financiados con cargo al presupuesto reservado a
considerar sobre empresas lideradas por mujeres, se presentard:

la ) - Para la acreditaciéon del requisito Organo de administracion
Documentacion intfegrado mayoritariamente por mujeres: Nota informativa del
Justificativa

Registro Mercantil (o registro oficial correspondiente) donde
conste la relacién de administradores vigentes y la fecha de
inscripcion de su nombramiento.

- Para la acreditacion del requisito Titularidad mayoritaria del
capital social de la empresa: Certificado del érgano de
administracién de la entidad sobre la composicion del capital
social segun el contenido recogido en el libro registro de socios
0 acciones nominativas debidamente diligenciado.

Obligaciones La beneficiaria publicard la concesidn de la ayuda en su pdgina web,
relativas a la incluyendo la frase “Subvencionado por el CDTI'. Asimismo, deberd
Publicidad de la informarse de que el proyecto ha sido apoyado por el Ministerio de
ayuda Ciencia, Innovacién y Universidades.

Esta informacion debe estar disponible hasta cinco anos después de la
certificacion final del proyecto.

Importe de El importe total de subvencién serd el resultado de aplicar a los gastos

subvencion certificados el porcentaje de ayuda aprobado enla resolucion vigente,
salvo en caso de acumulacidén de ayudas por encima de los limites
establecidos y en caso de incumplimiento de las condiciones de nueva
contratacion de doctores, que se actuard conforme a lo establecido
en la convocatoria correspondiente.

Documentacion https://www.cdti.es/ayudas/ayudas-neotec-2025
de referencia
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