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INTRODUCCION

El presente documento contiene las instrucciones especificas que regulardn las

actuaciones para la justificacion de los proyectos del Programa NEOTEC y se

complementa con el documento “Instrucciones para la Justificaciéon Técnico-

Econdmica de ayudas CDTI", en el que establecen las instrucciones generales y

comunes de justificacion técnico-econdmicas de los proyectos financiados por
CDTl.

Recordamos, tanto a los responsables de los proyectos beneficiarios de ayudas

CDT, como al personal del departamento financiero y administrativo de los

mismos, la importancia de leer atentamente, ademds del presente Manual, los

siguientes documentos:

v

Instrucciones para la Justificacion Técnico-Econdmica de ayudas CDTI, cuya
informacidon se complementa con la que aparece en el presente Manual.
Resolucién por la que se aprueba la convocatoria correspondiente a su
proyecto.

Orden de bases correspondiente a cada convocatoria.

NORMATIVA APLICABLE

Resolucion de 8 de abril de 2020 de la Presidencia del Centro para el
Desarrollo Tecnoldgico Industrial E.P.E. (CDT), por la que se aprueba la
convocatoria para el ano 2020 del procedimiento de concesion de ayudas
destinadas a nuevos proyectos empresariales de empresas innovadoras
(Programa NEOTEC), del Subprograma Estatal de 1+D+i Empresarial en el
marco del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion
2017- 2020.

Resolucién de 6 de mayo de 2019, del Centro para el Desarrollo Tecnoldgico
Industrial E.P.E. (CDTI), por la que se aprueba la convocatoria para el ano 2019
del procedimiento de concesidon de ayudas destinadas a nuevos proyectos

empresariales de empresas innovadoras (Programa NEOTEC), del
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Subprograma Estatal de I+D+l Empresarial, en el marco del Plan Estatal de
Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovaciéon 2017-2020.

Resolucion de 16 de julio de 2018, del Centro para el Desarrollo Tecnoldgico
Industrial E.P.E., porla que se aprueba la convocatoria para el ano 2018 del
procedimiento de concesidon de ayudas destinadas a nuevos proyectos
empresariales de empresas innovadoras (Programa NEOTEC), del Programa
Estatal de Liderazgo Empresarial en 1+D+i, en el marco del Plan Estatal de

Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2017-2020.

Resolucién de 5 de julio de 2017, del Centro para el Desarrollo Tecnoldgico
Industrial, por la que se aprueba la convocatoria para el ano 2017 del
procedimiento de concesidon de ayudas destinadas a nuevos proyectos
empresariales de empresas innovadoras (Programa NEOTEC), del Programa
Estatal de Liderazgo Empresarial en 1+D+I, en el marco del Plan Estatal de
Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2013-2016.

Orden CNU/1308/2018, de 28 de noviembre, porla que se aprueban las bases
reguladoras para la concesion por parte del Centro para el Desarrollo
Tecnoldégico Industrial, E.P.E., de ayudas publicas en el marco del
Subprograma Estatal de 1+D+i Empresarial del Plan Estatal de Investigacion
Cientifica y Técnica y de Innovacion 2017-2020, destinadas a empresas.
Aplicable a las convocatorias 2019 y 2020.

Orden ECC/1333/2015, de 2 de julio, porla que se apruebanlas bases
reguladoras para la concesidon de ayudas publicas del Programa Estatalde
Liderazgo Empresarial en [+D+l, en el marco del Plan Estatal de Investigacion
Cientifica y Técnica y de Innovacién 2013-2016. Aplicable a las convocatorias
2017y 2018.
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3. PLAZOS DE EJECUCION Y JUSTIFICACION

3.1. PLAZOS DE EJECUCION

v El plazo de ejecucion de los proyectos serd el previsto en la correspondiente

Resolucién de concesidon de ayuda.

v En caso de haberse dictado Resolucidn expresa concediendo una
ampliacion de los plazos anteriormente citados, bien sea de oficio o previa
solicitud de modificacidon de la Resolucidon de Concesidn, se aplican las
condiciones dispuestas en dichas Resoluciones.

v Las prérrogas de ejecucion, podran solicitarse durante el periodo de
modificaciones correspondiente (apartado 9). El plazo mdximo de ampliacion

de ejecucion total del proyecto serd de seis meses.

v En los proyectos de las convocatorias 2017 y 2018, cuya justificaciéon se
presenta por anualidades, se ha de tener en cuenta que la ampliacion de
una de las anualidades como consecuencia de una prérroga de los plazos de
ejecucion solicitada por el beneficiario en periodo de modificaciones, supone
automdticamente retrasar el inicio de la siguiente. De esta forma, para evitar
solapamiento de anualidades, el periodo de tiempo anadido a una
anualidad se considerard excluido de la anualidad siguiente para la entidad
beneficiaria. La ampliaciéon de una anualidad no llevaimplicita la ampliacion
de la siguiente, siendo necesario realizar una nueva solicitud para modificar la

fecha de finalizacion de la misma.

v' En caso de haberse concedido una ampliacion de los plazos como
consecuencia de una prérroga dictada de oficio o un desplazamiento de las
fechas de vencimiento como consecuencia de una situacion de suspension
de plazos, la ampliacion de una de las anualidades no supondria el retraso
automdtico del inicio de la siguiente; pudiendo existir, en este caso, el
solapamiento de anualidades.
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3.2. PLAZOS DE JUSTIFICACION

v' Enlos proyectos de las convocatorias 2017 y 2018, las anualidades recogerdn
los trabajos y gastos realizados en el periodo comprendido entre el periodo
del 1 de enero al 31 de diciembre de los anos indicados en las respectivas
convocatorias del Programa NEOTEC y en correspondientes Resoluciones de
Concesion. En estos casos, la presentacion de la documentacion justificativa
se realizard en los tfres meses siguientes a la finalizacion de cada una de las
anualidades de las que se compone el proyecto. Si se ha autorizado una
ampliacion del periodo de ejecucion, el periodo de justificacion comenzard a

partirde la fecha de finalizaciéon de la ampliacién del periodo de ejecucion.

v En los proyectos de la convocatoria 2019 y 2020, la presentacion de la
documentacion justificativa relativa a la totalidad del proyecto, se realizard
en los tres meses siguientes ala finalizacién del mismo. Si se ha autorizado una
ampliacion del periodo de ejecucion, el periodo de justificacion comenzard a
partirde la fecha de finalizacion de la ampliacion del periodo de ejecucion.
No obstante lo anterior, el CDTl podrd solicitar a los beneficiarios un informe
técnico y /o econdmico de avance intermedio del proyecto, si lo estima
necesario para verificar el cumplimiento de sus obligaciones.
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PRESENTACION DE RESULTADOS

Se recuerda la importancia de leer atentamente el documento Instrucciones

para la Justificacion Técnico-Econdmica de ayudas CDTI, cuya informacion se

complementa con la que aparece en el presente Manual.

v

De conformidad con el articulo 12 del Reglamento (UE) n° 651/2014 de la
Comision, de 17 de junio de 2014, la documentacion justificativa de las
actividades y gastos subvencionados deberd estar disponible durante diez

anos a partir de la fecha de concesion de la ayuda.

De acuerdo alo establecido en el arficulo 70.3 del Real Decreto 887/2006, de
21 de julio, transcurrido el plazo establecido de justificacion sin haberse
presentado la documentacion justificativa ante el érgano competente, éste
requerird al beneficiario para que en el plazo improrrogable de 15 dias sea
presentada, con apercibimiento de que la falta de presentacién dard lugar a
la exigencia del reintegro y demas responsabilidades establecidas en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre.

El beneficiario publicard la concesidon de la ayuda en su pdgina web con
menciéon expresa del CDTl, incluyendo la frase “Subvencionado por el CDTI".

Ademds de los puntos indicados en las Instrucciones para la Justificacion

Técnico-Econémica de Ayudas CDTI, se deben de tener en cuenta los siguientes

puntos:

v

Cuando elimporte del gasto financiable supere las cuantias establecidas en
la Ley de contratos del sector puUblico para los contratos menores
(actualmente igual o superior a los 15.000,00 euros) , en el supuesto de
suministro de bienes de equipo o prestacidon de servicios, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, se deben aportar, “como
minimo, tres ofertas de diferentes proveedores, con cardcter previo a la
contraccion del compromiso para la obra, la prestaciéon del servicio o la
enfrega del bien, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el
mercado suficiente nUmero de entidades que los realicen, presten o

suministren...”. En este Ultimo caso, se deberd aportar una Declaracion de
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proveedor Unico que justifique estos extremos. Y, en todo caso, “la eleccién
entre las ofertas presentadas (...) se realizard conforme a criterios de
eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria la

eleccion cuando no recaiga en la propuesta econdmica mds ventajosa”.

v' La no aportacién de las tres ofertas o en su caso, la Declaracién de proveedor

Unico significard la eliminacion de la ayuda correspondiente al gasto en

cuestion.

v Cuando el importe de una subcontratacion exceda el 20% de la ayuda
concedida y dicho importe sea superior a 60.000 euros, deberd haber sido
previamente aprobada por CDTly se deberd aportar el contrato celebrado

por escrito.

v Cuando el proyecto haya requerido un mayor gasto en alguna de las
diferentes partidas (Inversiones de Activos Fijos, Personal, Materiales,
Colaboraciones Externas y Otros Gastos), y siempre que esté soportado
técnicamente, se podrd certificar hastaun 20% mds del importe previsto para
cada partida.En ningun caso, el gasto certificado podrd superar el importe

del presupuesto total previsto.

v' Las variacionesrelevantes deberdn ser objeto de solicitud de modificacion, y
su aprobacion se ajustard a lo indicado en el punto 9 de este Manual para la
tipologia de Programa NEOTEC.

4.1. TIPOS DE INFORMES A PRESENTAR

4.1.1. PLAN DE EMPRESA

Este informe (segun modelo Anexo 1d) sustituye al denominado Informe Técnico
en lasInstrucciones para la Justificacion Técnico-Econdmica de Ayudas CDTl y
contendrd un resumen de las actividadesy acciones desarrolladas por la
empresa beneficiaria durante el periodo que se somete a control y debe describir
el progreso pormenorizado alcanzado en relacion a los objetivos previstos con
respecto al Plan de Empresa inicialmente propuesto.

Se deben cumplimentarlos epigrafes del siguiente indice:

M anual Complementario Especifico parala tipologia de Programa SNEO Versiéon.1 (septiembre 2020)
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- Resumen del Plan de Empresa.

- Mercado. Plan de marketing.

- Tecnologia.

- Justificacion de las partidas y conceptos incluidos en el presupuesto.
- Plan de inversidon y financiacion.

- Equipo emprendedor.

- Conclusiones.

- Actividades de difusion de la ayuda NEOTEC recibida.

4.1.2. DECLARACIONES

Ademds de las declaracionesindicadas en las Instrucciones para la Justificacion

Técnico-Econémica de Ayudas CDTI, se debe presentar:

v' Declaracién de tipo de empresa (a realizar sobre el formulario electronico
habilitado en la sede electronica de CDT) firmada electronicamente por la
empresa beneficiaria.

v Oftras Declaraciones.

4.2. JUSTIFICACION DE GASTOS

En la cumplimentacion de la justificacion de gastos de la ayuda se deberdn tener

en cuenta los siguientes aspectos:

v" No serdn vdlidos a efectos de justificacion, los gastos e inversiones siguientes:
- Vehiculos de transporte.
- Gastos de comidas y manutencidn, gastos de locomocion y viajes.
- Gastos de promocion y difusion del proyecto (en proyectos de

convocatoria 2019 y 2020).

v Existe la posibilidad de realizar una importacién de facturas (recomendado
cuando son muchas facturas). Los formularios estdn disponibles en la propia
sede electréonica de CDITl, en las pantallas de justificacion de las partidas de
activos fijos, materiales, centros de investigacion, centros de innovacion,
colaboraciones y otros gastos. Las instrucciones estdn en el Manual de
Importacion de Facturas (Anexo 7); el fichero a utilizar es el Excel del Anexo 8.
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v ADQUISICION DE ACTIVOS FIJOS NUEVOS (COMPRA DE APARATOS Y EQUIPOS 6
INVERSION EN ACTIVOS FIJOS)
Se aceptard el gasto correspondiente a leasing imputando Unica vy
exclusivamente hasta la fecha fin del periodo que se estd justificando y no

incluyendo los gastos financieros.

v COLABORACIONES EXTERNAS
No podrdn subcontratarse las actuaciones objeto de ayuda en los casos
previstos en el articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones!, salvo en el caso de subcontratacion de personas o entidades
vinculadas, en los términos del articulo 68.2 del Reglamento de la Ley General
de Subvenciones, siempre que se lleve a cabo de acuerdo a lo establecido
en el articulo 29.7.d) de Ley General de Subvenciones.

v' OTROS COSTES
Se deben cumplimentar en la sede electronica de CDITl los gastos
correspondientes a alquileres, suministros, cdnones y licencias, gastos de
solicitud y mantenimiento de patentes y otros derechos de propiedad

industrial, seguros y gastos derivados del informe de auditor.

El gasto derivado del informe de auditoria tendrd un limite mdximo de 2.000,00

euros por justificacion presentada.

1. a) Personas o entidadesincursas en alguna de las prohibiciones del articulo 13 de estaley.
b) Personas o entidades que hayan percibido otras subvencionespara la realizacién de la actividad objeto
de contratacion.
c) Intermediarios o asesores enlos que los pagos se definan como un porcentaje de coste totalde la
operacién,a menos que dicho pago esté justificado conreferencia al valor de mercado deltrabajo
realizado o los servicios prestados.
d) Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes circunstancias:
1. Que la contratacién se realice de acuerdo conlas condiciones normales de mercado.
2. Que se obtengalla previa autorizacién del drgano concedente enlos términos que se fiien enlas
basesreguladoras.
e) Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencidén enla misma convocatoriay programa, que no
hayan obtenido subvencién por no reunirlos requisitos o no alcanzar la valoracion suficiente.
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v" COSTE DIRECTO DE PERSONAL
El coste hora mdximo financiable serd de 40 €.
Siempre que esté debidamente razonada, en esta partida se podrd aceptar
la compensacién de gasto justificado entre las diversas categorias de
personal (titulado y no titulado) respecto a lo aprobado en la resolucion de
concesidon de ayuda o, en su caso, en las posteriores resoluciones de

modificacion.
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VERIFICACION DE LOS RESULTADOS

Se recuerda la importancia de leer atentamente el documento Instrucciones

para la Justificacion Técnico-Econdmica de ayudas CDTI, cuya informacion se

complementa con la que aparece en el presente Manual.

v

v

El CDTl verificard el cumplimiento del proyecto o actuacién objeto de la
subvencidén y que ésta se ha aplicado a la concreta finalidad parala que fue
concedida. A tales efectos, el CDTl podrd realizar las acciones de
comprobacion que estime convenientes para verificar el cumplimiento de las
condiciones técnicasy econdmicas exigidas al beneficiario, incluyendo visitas

presenciales.

El beneficiario mantendrd la consideracion de pequena empresa, segun la
definicion del articulo 3.1 de la Orden CNU/1308/2018, de 28 de noviembre,

durante el plazo de ejecucion de la actuacion subvencionada.

En proyectos de las convocatorias 2017 y 2018, el CDIl realizard la
correspondiente comprobacion técnica y econdmica de cada anualidad

justificada.

En proyectos de las convocatoria 2019 y 2020, el CDT realizard la

correspondiente comprobacién técnica y econdmica al final del proyecto.
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6. COMPATIBILIDAD CON OTRAS AYUDAS

Las ayudas podrdn ser compatibles con la percepcion de otras ayudas
procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados,
nacionales, internacionales, o de la Unidén Europea, en los términos establecidos,
respectivamente, en el articulo 12 de la Orden CNU/1308/2018, de 28 de
noviembre (para las convocatorias de 2019 y2020) y en el articulo 38 de la Orden
ECC/1333/2015, de 2 de julio, de bases reguladoras (para las convocatorias de
2017 y 2018).

v Segun el articulo 12 de la Orden CNU/1308/2018 (aplicable a las

convocatorias 2019 y 2020):

Las ayudas reguladas en esta orden podrdan ser compatibles, con otras

siempre que se cumplan estas condiciones:

a) Elimporte conjunto de las mismas sea de tal cuantia que, aisladamente o
en concurrencia con otras subvenciones o ayudas, no supere los limites o
importes maximos de ayuda permitidos por la normativa comunitaria
aplicable, en su caso. Sin perjuicio de la obligacién de comunicar dichas
ayudas una vez tengan conocimiento de su existencia y, en todo caso,
con anterioridad al periodo de justificacion.

b) Cuandolasayudas se refieran a actuaciones cofinanciadas por un fondo
EIE se respetard, asimismo, el régimen de concurrencia y acumulacion de
ayudas previstos en su normativa especifica.

c) Cuando las ayudas concurran con financiacién de la Unidn Europea
gestionada centralmente por las instituciones, agencias, empresas
comunes u otros dérganos de la Unidbn y que no esté directa o
indirectamente bajo el control de las Administraciones PUblicas espanolas,
esta financiaciéon no se tendrd en cuenta a efectos de la acumulaciéon de
ayudas.

v Segun el articulo 38 de la Orden ECC/1333/2015 (aplicable a las
convocatorias 2017 y 2018):
Las ayudas NEOTEC podrdn ser compatibles con otras siempre que se

cumplan las siguientes condiciones:

M anual Complementario Especifico parala tipologia de Programa SNEO Versiéon.1 (septiembre 2020)
P&g.: 13



@CDTloficial

a) Que el importe en conjunto de las mismas sea de tal cuantia que,
aisladamente o en concurrencia con otras, no supere el coste de la
actividad financiada o no impligue una disminucion del importe de la
financiacién propia exigida al beneficiario, en su caso, para cubrir la

actividad financiada.

b) Que dichas medidas de ayuda se refieran a costes financiables
identificables diferentes.

c) Cuando se refieran total o parcialmente a los mismos costes , que el
importe conjunto de las mismas sea de tal cuantia que, aisladamente o en
concurrencia con otras, no supere los limites de intensidad de la ayuda
establecidos en el articulo 40 o, en su caso, el importe de ayuda mds

elevado aplicable.

d) Cuando concurran con otfras ayudas, que éstas adopten la forma de

capital riesgo o ayudas destinadas a nuevos proyectos empresariales.

e) Enelcasode que sea aplicable el Reglamento de minimis, que la cuantia,
aisladamente o en concurrencia con otras, no dé lugar, para los mismos
gastos financiables, a unaintensidad de ayuda, o a un importe de ayuda,
superior al establecido para ese caso en un reglamento de exencién por
categorias, en una decision adoptada porla Comisién Europea, o en otra

norma comunitaria que fuera de aplicacién.
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7. CERTIFICACION DEL PROYECTO

Se recuerda la importancia de leer atentamente el documento Instrucciones
para la Justificacion Técnico-Econdmica de ayudas CDTI, cuya informacion se

complementa con la que aparece en el presente Manual.

v Una vez completada la ejecucién del periodo en el plazo previsto y tras
efectuarla correspondiente comprobacion técnico-econdmica, la Direccion
de Certificacion de CDITl emitird una cerfificacion acreditativa del
cumplimiento de los fines que justificaron la concesion de la subvencion.
Dicha certificacion determinard la procedencia del pago de la subvencién o,
en su caso, el reintegro, de conformidad con lo establecido en el articulo 37
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

v Se podrdn certificar importes superiores del gasto en
los diferentes grupos presupuestarios siempre y cuando no superen el 20% del
importe susceptible de ayuda para cada uno de ellos y siempre que se
compense con una disminucion de otro de los grupos presupuestarios de tal
forma que el importe total de la ayuda no se vea incrementado y que el
beneficiario justifique adecuadamente el cambio en la documentaciéon de

justificacion presentada.

v Nunca se certificaran gastos de conceptos que no correspondan con los

previstos.
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8. PAGO DE LA AYUDA

Se recuerda la importancia de leer atentamente el documento Instrucciones
para la Justificacion Técnico-Econdmica de ayudas CDTI, cuya informacién se
complementa con la que aparece en el presente Manual.

v' Cualqguier pago quedard condicionado a que exista constancia por parte del
CDTl de que el beneficiario cumpla todos los requisitos senalados en el articulo
34 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
Asimismo, la empresa beneficiaria deberd acreditar estar al corriente del
pago de las obligaciones de reembolso de cualesquiera otros préstamos o
anticipos concedidos anteriormente con cargo a los Presupuestos Generales
del Estado. En el caso de que no conste la situacion del beneficiario respecto
de tales obligaciones, se le requerird para que en el plazo mdximo de quince
dias desde el dia siguiente a la notificacién del requerimiento aporte los

oportunos certificados.

v Siel beneficiario no se enconfrara al corriente de pago de sus obligaciones de
reembolso de cualesquiera otras ayudas concedidas anteriormente por CDTI,
se procederd alaretencion delimporte, ya corresponda ese importe al pago
anticipado o al pago posterior a la justificacion. Se perderd el derecho al
cobro del importe retenido si, una vez finalizado el gjercicio en el que se
practicé la retencién, no hubiera desaparecido la causa que la origind.

v En los proyectos de las convocatorias 2017 y 2018, la empresa beneficiaria
podrd disponer de la ayuda concedida a través de los pagos fraccionados
(anuales) que se fijen en la resolucion de concesion o en sus anexos. Una vez
comprobado y verificado por el CDITl que los requisitos que motivaron la
resolucion de concesion han sido cumplidos, se procederd al pago
fraccionado de la subvencidén, en su caso. Los pagos fraccionados de la
subvencion concedida se determinardn en funcion de las inversiones y de los
gastos finalmente aceptados por el CDT, asi como del porcentaje
establecido, sin que ninguno de estos pagos fraccionados pueda superar el

importe que para cada uno de ellos figure en la resolucion de concesion.
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v En los proyectos de las convocatorias 2017 y 2018, la empresa beneficiaria
podrd recibir el pago anticipado de hasta el 60% de la subvencidn concedida
para cada anualidad con anterioridad a la realizacidon de la misma. El
beneficiario no deberd constituir garantia alguna. El pago anticipado deberd
solicitarse a través de la sede electronica de CDTl, presentando asimismo los
documentos requeridos (certificados de estar al corriente, declaraciones
responsables, etc.). El pago anticipado de la primera anualidad de la
subvencion se efectuard tfras dictarse la resolucion de concesion definitiva. Si
se trata de una ayuda plurianual, el pago de las anualidades sucesivas
guedard condicionado a la presentaciéon de la documentacion de la
justificacion y a que en el momento del pago se cumpla con lo establecido
en el pdarrafo siguiente.

v' En los proyectos de las convocatorias 2019 y 2020, fras dictarse la resolucion
de concesion definitiva, el beneficiario ha podido solicitar el pago anticipado
de hasta el 60% de la subvencion concedida para el proyecto. El pago
restante de la subvencion concedida se determinard en funcion de las
inversiones y de los gastos finalmente aceptados por el CDTIl, asi como del
porcentaje establecido.

v El pago anticipado tendrd la consideraciéon de pago a cuenta de la
liguidacion final de la subvencion, que se realizard tras efectuar la

correspondiente comprobacién técnico-econdmica.
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9. MODIFICACIONES EN LAS CONDICIONES
APROBADAS EN LA RESOLUCION DE CONCESION

v' Las modificaciones en el Proyecto del Programa NEOTEC, deberdn ser

sometidas a la aprobaciéon del CDTI.

v Las solicitudes de modificacion deberdn estar suficientemente motivadas y
presentarse a través de la sede electronica de CDTIl, de conformidad con los
formularios habilitados al efecto y dentro de los plazos establecidos. De no

cumplirse estos requisitos la solicitud de modificacion no se entenderd
cursada.

v' Enlos proyectos de las convocatorias 2017 y 2018, las solicifudes deberdn
formularse con anterioridad al 31 de octubre de cada anualidad. No se
admitird mds de una solicitud de modificacion por expediente y anualidad.
Las modificaciones que supongan un cambio econdmico en el presupuesto
del proyecto o ampliaciones de plazo en el periodo de ejecucion del mismo

se deben solicitar en cada anualidad, aprobdandose Unicamente para la
anualidad solicitada.

v' Enlos proyectos de las convocatorias 2019 y 2020, solo se admitird una Unica
solicitud de modificacidon por expediente, que deberd presentarse en todo

caso antesdel 31 de octubre del ano en que finalice el proyecto.

v Elplazoindicado anteriormente no serd aplicable a la modificacion relativa a
la determinacién delbeneficiario que sea consecuencia de cualquiera de las
modificaciones reguladas en la Ley 3/2009, de 3 de abril, sobre
modificaciones estructurales de las sociedades mercantiles. Esta modificacion

deberd solicitarse de acuerdo a lo previsto en la Resolucion de convocatoria.

v’ Relativo a las Colaboraciones Externas, podrdn subcontratarse las
actuaciones objeto de ayuda, en los términos de la Orden de bases
reguladoras, hasta el porcentaje maximo del 50% del presupuesto total
subvencionado.
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v En el caso de subcontrataciéon de una entidad vinculada, la empresa

beneficiaria debe presentar la Solicitud de Autorizacidn para la

Subcontratacién de Actividades Subvencionadas con Entidades Vinculadas.

v' No serd necesario solicitar modificacion de presupuesto y se entenderdn
autorizados, de forma genérica para todos los beneficiarios, las desviaciones
que no superen el 20% en los subconceptos susceptibles de ayuda que figuren
en la resolucidn de concesidn, siempre que se compensen con la
modificacion de otros. Para ello serd necesario que no se altere el importe
total de la ayuday que el beneficiario justifique adecuadamente el cambio
en la documentacidén que se aporte en la justificacion presentada en la
anualidad correspondiente.

En relacion con la solicitud de modificaciones en los conceptos de gasto
subvencionados, se deberdn cumplir los siguientes requisitos:

1. Se solicitardn al mismo nivel de detalle que el empleado en la solicitud de
ayuda.

2. No se admitird cambio de beneficiario de la ayuda, salvo en los supuestos

que permite la convocatoria.

3. Se admitird modificacion de la resolucion de concesidn que suponga
prorroga del periodo de ejecucion. No obstante, el plazo mdximo de
ampliacién del periodo de ejecucion total de la actuacién subvencionada
serd de seis meses.

4. En el caso de que el proyecto se justifique en varias anualidades (proyectos
de convocatorias 2017 y 2018), se admitird traspasar gastos subvencionados
entre anualidades, siempre que no se supere el presupuesto total aprobado ni
elimporte total de la ayuda. Eso supone que en la primera anualidad de un
proyecto sélo se aceptardn desviaciones a la baja, que podrdn ser
compensadas con incrementos en la segunda anualidad hasta un importe

mdaximo igual a la reduccidn solicitada en la anualidad anterior.

5. La empresa beneficiaria deberd presentar a CDTl los contratos por escrito que

es obligatorio llevara cabo en el caso de que la subcontratacién exceda el
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20% de la ayuda concedida y dicho importe sea superior a 60.000 euros,
siempre que no lo haya aportado anteriormente. El beneficiario deberd
presentar también las tres ofertas de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
31.3 de la Ley 38/2003 salvo que las haya aportado anteriormente.

6. Cuando el importe del gasto financiable sea igual o superior a los 15.000,00
euros en el supuesto de suministro de bienes de equipo o prestacion de
servicios, se deben aportar, como minimo, tres ofertas de diferentes
proveedores, con cardcter previo a la contraccion del compromiso para la
obra, la prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus
especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nUmero de
enfidades que los realicen, presten o suministren. En este Ultimo caso se
deberd aportar una Declaracion de proveedor Unico que justifique estos
extremos. Y, en todo caso, “la eleccion entre las ofertas presentadas (...) se
realizard conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse
expresamente en una memoria la eleccidon cuando no recaiga en la
propuesta econdmica mds ventajosa”. La no aportaciéon de las tres ofertas o
en su caso, la Declaracion de proveedor Unico significard la no aceptacion

de la modificacion en cuestion.

Dichas modificaciones serdn evaluadas por el Comité de Revision de Proyectos
del Programa NEOTEC del CDTI.

Una vezresueltaslas solicitudes de modificaciones, se notificard la aprobacion o
denegacion de las mismas a la empresa beneficiaria a través de la sede
electréonica de CDTl mediante la respectiva Resolucidon de Modificacidon de la

Resolucidon de Concesidon de Ayuda.

M anual Complementario Especifico parala tipologia de Programa SNEO Versiéon.1 (septiembre 2020)
P&g.: 20



@CDTloficial

10. INCUMPLIMIENTOS

Elincumplimiento de los objetivos de la ayuda, de las actividades previstas en el
plan de empresa o de las condiciones establecidas en la resolucion de
concesion de ayuda, determinado a través de los mecanismos de seguimiento y
comprobacion de lajustificacion, serd causa de reintegro total de la subvencion.
En particular:

o para los proyectos de la convocatoria 2017 y 2018, se considerardn
incumplidos los objetivos de la ayuda cuando no se hubiera realizado al
menos el 50% de las actividades, gastos e inversiones previstos en la
actuacion.

o para los proyectos de la convocatoria 2019 y 2020, se considerardn
incumplidos los objetivos de la ayuda cuando no se hubiera realizado al
menos el 60% de las actividades, gastos e inversiones previstos en la
actuacion.

Elincumplimiento de los objetivos parciales o actividades concretas determinado
a través de los mecanismos de seguimiento, control y comprobacion, conllevara
la devoluciéon de aquella parte de la ayuda destinada a las mismasy, en su caso,

la pérdida del derecho al cobro de las cantidades pendientes de percibir.
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11. COMPROBACIONES A REALIZAR POR EL AUDITOR

Recordamos la importancia de leer atentamente el documento Instrucciones

para la Justificacion Técnico-Econdmica de ayudas CDTI, cuya informacion se

complementa con la que aparece en el presente Manual, asi como la Guia de

contenidos minimos a verificar por el Auditor, la cual es especifica para su

tipologia de ayuda (Anexo 2b), en la que se especifican en detalle las

comprobaciones a realizar por el Auditor.

Andlisis y comprobaciones a efectuar por el auditor, adicionales a las indicadas

el documento Instrucciones parala Justificacion Técnico-Econdmica de ayudas
CDTI:

Condiciones de la resolucion de concesion.

El presupuesto financiable inicialy sus posibles cambios aprobados por el CDTI.
Que los conceptos justificados estdn incluidos dentro del presupuesto
financiable que figura en la resolucidén de concesidon o de modificacion.
Que los gastos e inversiones que infegran la relacion cumplen los requisitos
para tenerla consideracion de gasto financiable, conforme a lo establecido
en el articulo 31 de la Ley General de Subvenciones, y en la convocatoria del
Programa NEOTEC.

Que para los gastos en bienes de equipo o prestacion de servicios que
superen los importes establecidos por la legislacion aplicable el beneficiario
aporta las tres ofertas, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 31.3 de la
Ley 38/2003.

Que las subcontrataciones del proyecto cumple con los requisitos
establecidos en el articulo 29 de la Ley General de Subvenciones.

Que el beneficiario continla teniendo la consideracion de pequena empresa,
segun la definicion del articulo 2.c) de la Orden de bases reguladoras,

durante el plazo de ejecucidon de la actuaciéon subvencionada.
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12. ANEXOS

Anexo 1d: Plan de Empresa (especifico SNEO).
Anexo 2b: Guia de Auditor BOE.

Anexo 3b: Modelo Informe Auditor BOE.

Anexo 4: Modelo Partes Horarios.

Anexo 5: Modelo Justificacion Enfidades Vinculadas.

Anexo 5b: Declaraciéon Subcontratacion Entidades Vinculadas.

Anexo 5c: Solicitud Autorizacion Subcontratacion Entidades Vinculadas.

Anexo é: Modelo Informe de Datos de Cotizacién (IDC).
Anexo 7: Manual Importacién Facturas (disponible para SNEO).

Anexo 8: Plantilla Importacion Facturas (disponible para SNEO).
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