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Sistema de Importación de Facturas 

Sistema de Importación de Facturas 

Este sistema le permitirá realizar la importación de facturas en solicitudes de justificación de gastos. Para la importación es necesario utilizar 

ficheros en formato Excel que contengan las siguientes columnas: 

- Número: en esta columna se debe indicar el número de la factura a importar, el tamaño máximo debe ser de 20 de caracteres. 

- Descripción: en esta columna se debe indicar la descripción o concepto de la factura, el tamaño máximo debe ser de 200 de caracteres. 

- Proveedor: en esta columna se debe indicar el nombre del proveedor, el tamaño máximo debe ser de 200 caracteres. 

- Código: en esta columna se debe indicar el CIF del proveedor, el tamaño máximo debe ser 20 de caracteres. 

- Fec. Factura: en esta columna se debe indicar la fecha de la factura, el formato de la fecha debe ser día/mes/año (dd/mm/yyyy). 

- Fec. Doc. Pago: en esta columna se debe indicar la fecha del documento de pago de la factura, el formato de la fecha debe ser día/mes/año 

(dd/mm/yyyy). 

- Importe: en esta columna se debe indicar el importe de la factura, el formato del importe debe ser un número sin puntos decimales y con 

coma para los decimales. 

Restricciones: 

- Sólo se pueden utilizar ficheros con un tamaño inferior a 500 Kb. 

- Sólo se pueden utilizar ficheros en formato XLS o XLSX. 

En los siguientes apartados se explicará las distintas funcionalidades del sistema.








