wahll

Guia para la presentacion
de Solicitudes al
Subprograma
Interempresas
Internacional

(Acciones Complementarias)
(Version 1.0)
24/08/2009

Web de Gestion de
Solicitudes de ayuda CDTI




Finalidad, Requisitosy Plazo ................ccceoee....
Presentacion / ACCESO .........ccccccvvviiiiiiiiiiiiiiiienens

Manejo del Ento

FNO .,

Pasos de Cumplimentacion ................ccccooe.

Proyecto

Identificacion .............cccooeiiiiii e
Participantes ..........ccccovve i e

Actividades
Participantes

Datos Generales .........cccocoveivviiiiiiiiiiiiieiieeeeenn,

Contactos /

Notificaciones ..........c.ccccccveein.

Direccion Desarrollo ...........ccooeeeiiiin
Organizacion .........cccccciviie e

Recursos ...

Datos FinancCieros ..........cccccccociiiiii
Previsiones Financieras ..............ccceeeieieens

Presupuesto

Definicion ACLIVOS..........coooevieiiiii

Presupuesto

Presupuesto Il ...
Presupuesto Participantes Espaifioles.........
Financiacion Participantes

Financiacion

Presupuesto Total
Presupuesto Total ..o,
Financiacion Total

Financiacion
Documentacion

Total ..o,

Plantillas Documentacion ...............c..cc..e......
Documentacion Asociada ............cccceeeeeieinnn

Envio Solicitud

14
16

17
18
20

23
24
24
24
24
24
24

25
27
29
31

32
33
34
35

36
38



Finalidad y Requisitos basicos

Finalidad y Requisitos de la accion complementaria s CIIA

Para obtener mas informacién sobre la finalidad y los requisitos béasicos de la presentacion de los Subprogramas
Interempresa Internacional, puede acceder al siguiente enlace:

http://www.cdti.es/index.asp?MP=7&MS=256&MN=3



http://www.cdti.es/index.asp?MP=7&MS=256&MN=3

Presentacion de la accion complementaria a través de la Web de gestion de

solicitudes

La presentacion de las acciones complementarias CIIA se realizara a través de la Web de Gestion de Solicitudes de Ayuda
CDTI, a esta Web se puede acceder desde la Web principal del CDTI http://www.cdti.es :

J Address I@ http: ] fewvany, cdti.es) j

(0Tl

Asesoramiento - Financiacion - Transferencia de Tecnologia - GCooperacion

+ Qué es el CDTI

Le ayudamos a .....

< Programas de

. oas Financiar sus proyectos Internacionalizar su tecnologia
Financiaciaon

Financiacién COTI a la I+0+ Cooperacidn internacional en I+
Fondos pablicos para el desarralla Blsqueda de socios,
e = asesaramiento, programas
""""" internacionales de I+0
Mantenerse informadeo
Listas de distribucidn COTI
Reciba informacién especifica sobre
las ternas de zu interés

=/ Servicios

Gestidn de prayectas on-line
Solicitud v seguimiento de ayudas
ZDTL

+ Informacién Corporativa

< Area Privada ¥

Pl' agranias nn“ Ulttima Hora Agenda COTI

Al'ea de , F.ston=utics 21/02/2007 z1/02/2007

. Tecnoeuropa: nuevas medidas El COTI firma dos conwenias coan
n .

colaboracion para del COTI para activar la Galicia y el Pais Wasco para el

.......................................................... TR e G Chyrres e ol foments de la innouvacén

Programa Marco

» Meotec Capital Riesgo H
v Comunidades Autdnomas + Iberoska 12/02/2007

_ + Bilaterales: Canad4, China, India,
Usuario: l:l i Carea
Contrasefia: [ ]

Se abre la convocatoria del
Prograrna CEMIT

» Recordar contrasefia

EL Framework
Programimes
A e for R+0

Trabaja
con
nosotros


http://www.cdti.es/

Acceso a la Web de gestion de solicitudes de ayuda

Para acceder a la Web de gestion de solicitudes de ayuda es necesario introducir el usuario y la contrasefa facilitada por
CDTI. Si la empresa aun no ha sido registrada en la Web debera introducir sus datos en la pagina de registro y
posteriormente recibirda un mail con la contrasefa.

Las solicitudes pueden ser tanto individuales como en consorcio pero en ambos casos solamente existira una Unica solicitud.
En el caso de existir varias entidades espafiolas, la solicitud la realizard una de ellas e introduciréd los datos del consorcio
espafol.

+Coftagkar COTI | Ayuda

Acceso al Sistema

Introduzca el Usuario ¥ la Contrasefia de Acceso.
Sino estd reqistrado deberd rellenar los datos de reqistro v esperar la confirmacian del CODTI.

Usuario™ [

Contrasena® I

Enwiar

@ Para acceder al Sisterna debe registrarse

COTI - Gestion de Salicitudes de Ayuda - [Aviso Legal]



Dar de alta un Subprograma Interempresa Internacional

WICITUDE

Fendientes | Presentadas | Rewvwisidn / Subsanacian Fendientes | Presentados | Rewision / Subsanacian

En la pagina de “Nueva Solicitud” dentro del apartado “Proyecto de I+D+i con Cooperacion Internacional”, se seleccionara
la opcidon “Subprogramas Interempresas Internacional” y se pulsa el botén “Siguiente”.

Subprograma Interempresas Internacional

TIPO DE ACTUACION

A continuacion se presenta la pagina en

la que se debe

seleccionar el tipo de actuacion de la propuesta “Acciones
Complementarias” y pulsar el botén “Siguiente”.

€ proyectos de I1+D
Proyectos de investigacidn aplicada o desarrollo experimental,
Ma3 informacidn

€ Acciones Complementarias

Dafinicién y praparacién de propuestas para su p
de 1D de 3 P l ]

cién a prog
v/o difusién de los programas internacionales y

@ iniciativas intae

de

los resul de proyectos de [+D realizades an este dmbito.

| Antarior | | Siguientes

Nota importante

La presentacion de solicitudes al Subprograma Interempresas Internacional estara abierta Unicamente en un plazo
definido en la convocatoria publicada en BOE. Por este motivo solamente se podra acceder en el sistema a esta opcion en
las fechas definidas.



h
Dar de alta un Subprograma Interempresa Internacional v cn

A continuacidon se presenta la pagina en la que se debe seleccionar el tipo de accidon a realizar: “Fase de definicion” o
“Promocion y/o difusion” y pulsar el botén “Siguiente”.

Los tipos posibles son:

i) La fase de definicidn y preparacion de propuestas de entidades empresariales para su presentacion a los programas e
iniciativas internacionales de I+D como proyectos de investigacion aplicada y/o desarrollo experimental EUREKA o
IBEROEKA o de Programas Bilaterales del CDTI institucionalizados con agencias de otros paises.

ii) La promocion y/o difusion mediante jornadas, seminarios u otro tipo de acciones, de los programas internacionales
EUREKA, IBEROEKA, Programas Bilaterales del CDTI institucionalizados con agencias de otros paises o iniciativas
internacionales de 1+D conexas al Programa Marco de la Unién Europea y sus actividades, de los resultados de proyectos de
I+D realizados en el ambito internacional, asi como de los instrumentos de las politicas publicas de fomento de dichos
programas e iniciativas internacionales de 1+D.

Proyecto de 1+D+i con Cooperacién Internacional

- Subprogramas Interempresas Internacional
- Acciones Complementarias

Tipo de Accidn

” Fase de definicién
Apoya a |a fase de definicidn y preparacian de propuestas en el ambita de programas e iniciativas
internacionales de I+D dirigide a entidades empresariales.

 Promocién y/o difusién
Apoyo a La promocidn y/o difusién mediante jornadas, misiones tecnoldgicas internacionales, seminarios
de capacitacidén de gestares u otro tipo de acciones, de los programas internacionales y de los resultades
de proyectos de I+D realizados en el ambito internacional, asi como de los instrumentos de las politicas

publicas de fomento de programas e iniciativas internacionales de I+D.




Dar de alta un Subprograma Interempresa Internacional

A continuacién se indicard el programa internacional asociado a la accion complementaria para la que se pide ayuda. Existe
la posibilidad de vincular la solicitud al proyecto internacional al que esté asociado y que previamente haya sido dado de
alta en la aplicaciéon CDTI. Por ejemplo, se podra vincular una fase de promocién de un proyecto que ha obtenido el sello de
un programa internacional. La aplicacibn mostrara autométicamente los proyectos internacionales susceptibles de
asociacion que estén registrados en CDTI. Al vincular la solicitud, se cargaran automaticamente varios datos en la solicitud
que pudieran facilitar el proceso de solicitud. En caso de no hacerlo, hay que indicar el programa internacional al que
pertenece (bien podria ser porque no se ha dado de alta el proyecto internacional todavia en CDTI porque se trate de una
fase de definicién, o bien porque se trate de un proyecto de una iniciativa internacional que no era necesario registrar
previamente en CDTI).

Proyecto de I+D+i con Cooperacion Internacional
- Subprogramas Interempresas Internacional

- Acciones Complementarias
- Promocion y/o difusién

Relacidn Proyectos Internacional

Programa® I LI




h
Dar de alta un Subprograma Interempresa Internacional v cn

A continuacion se introducira el titulo y la duraciéon de la accion complementaria y pulsar el botéon “Siguiente”.

En caso de que se haya vinculado la solicitud a un proyecto, se cargard el titulo de la accién complementaria
internacional y las fechas definidas en la solicitud del mismo a titulo informativo. No obstante, al tratarse en este caso de
la solicitud de una accion complementaria y no del proyecto en si, sera necesario adaptar estos datos para que se ajusten
a dicha accion (por ejemplo, el titulo podria ser Fase de definicion de la accion complementaria internacional..., y las
fechas recogerian solamente las relativas a esta fase y no al proyecto completo).

Proyecto de I+D+i con Cooperacién Internacional
- Subprogramas Interempresas Internacional
- Acciones Complementarias

- Promocién y/ o difusién
- Relacion Proyecto Internacional

MNueva Solicitud - Tipo de Solicitud

=
Titulo*
=
Fecha Inicio |17_306.12009E
Fecha Fin [17/06/72005/ 8

Indigue la= fechas de inicio v fin del periads parz el que solicits financizcién en base = lo estzblecido en |z convocstoria




Dar de alta un Subprograma Interempresa Internacional (I1)

Desconectar

Relaciones

Otros Datos de

Enviar Solicitud al CDTI AT ! Titulo Accion Resumen Intards proyecto

“ PROYECTO il il | internacional |
et
Duracién
Participantes Espafioles
Actividsdes Titulo™

* PARTICIPANTES ESPANOLES Titulo Inglés*

* PRESUP. PARTIC. ESPAROLES )

* FINAMN. PARTIC. ESPANOLES Acrenime

* PRESUPUESTO TOTAL

* FINANCIACION TOTAL

* DOCUMENTACION

CDTI - Gestién de Solicitudes de Ayuda - [Aviso Legal]

Notas importantes

(1) Las acciones complementarias CIIA seran presentadas Unicamente por las empresas que actuen con el rol de

coordinador. En caso de tratarse de acciones complementarias que supongan la participacion de varias empresas
espafolas, el coordinador o solicitante introducira los datos de todos los participantes espafioles.

La informacién de la accion complementaria CIIA podra rellenarse en una o varias sesiones. La informacion que la
empresa vaya cumplimentando no estara disponible para el personal del CDTI hasta que no se realice la acciéon de

“Enviar Solicitud al CDTI™.

(&)

@ La informacién de la accion complementaria CIIA podrd ser rellenada por cualquier persona de la empresa
coordinadora que tenga la informacién de acceso a la Web (NIF y Contrasefia), pero la accién de “Enviar Solicitud al
CDTI” debera ser realizada por una persona de la empresa que posea un certificado valido de la FNMT (Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre) o D.N.I digital, esta persona sera considerada con el representante de la empresa

coordinadora que presenté la solicitud.

10



Solicitudes pendientes

Solicitudes pendientes de enviar al CDTI

Si la accién complementaria CIIA ya se encuentra dada de alta y lo que se desea es seguir cumplimentando su informacion,
se accedera al menu de “Pendientes” y se seleccionara en la lista la accién en cuestion.

SOLICITUDES # PROPUESTAS

Muevwa Presentadas | Rewisian / Subsanacian Pendientes |

Presentados | Rewvision / Subsanacian

Las modificaciones realizadas no son accesibles por el técnico hasta que la solicitud no sea enviada a CDTI.

11



Seguimiento de Solicitudes

Seguimiento de solicitudes

Una vez enviado la solicitud CIIA, se podra consultar el estado en el que se encuentra accediendo al menu de

“Presentadas”. En esta opcién de menu también se podra obtener en formato imprimible los datos que se presentaron y que
constituyen la informacion de la acciéon complementaria CIIA.

SOLICITUDES # PROPUESTAS

SEGUIMIEMTS DE PRO"

Muewa | Pendientes (| Presentadas | ))Rewisian / Subsanacian Pendientes | Presentados | Revisidn / Subsanacidn

12



Plantillas

En la opcion de menud “Plantillas Solicitudes” se tendra acceso a las plantillas de

datos que se solicitan para cada tipo de solicitud que se puede presentar al
CDTI, la plantilla de datos de la accion complementaria CIIA se encuentra en la

carpeta “Subprogramas Interempresa Internacional”. Estas plantillas en [
ningdn caso sirven para presentar la accion complementaria por otra via '
gue no sea cumplimentar la informacion en la Web de gestion de
solicitudes.

1

O
+ Plantibas Solieitudes | Contactar BT —|Besconectar | avuda

— Gestion de Solicitudes de Ayuda

13



Manejo del entorno

- ()

Manejo del entorno - Modo consulta

Una vez que seleccionada la opcidon de alta de accion complementaria CIIA o después de haber seleccionado una solicitud
pendiente de enviar al CDTI desde el menu de “Solicitudes Pendientes de Enviar” se mostrard el entorno en donde
podremos cumplimentar toda la informacion de la accién complementaria CIIA. Las paginas que se muestran dentro de
este entorno tiene la siguiente estructura y opciones:

Validar o Finalizar solicitud

. . . PPN . - . | | Relaciones
Permite validar la informacién introducida o finalizar la solicitud, es Jitido R ey Otros Datos de E vkt
decir, enviar toda la informacion de la accion complementaria al CDTI. 3 - Literes internacional

% prOFECTO i LI internacional |
El proceso de envio consistird en los siguientes pasos: Ll
1- Realiza todas las validaciones sobre los datos de la accion Byfracion
complementaria . articipgntes Espafioles
. . . L ) A = Titulo®
2- Solicita al usuario el certificado FNMT o D.N.I digital para firmar Actividddes i
los datos a presentar. * PARJICIPANTES ESPANOLES TiEulo Toghks*
3- Se envian los datos de la accion complementaria y se envia un e- * PRESUP. PARTIC. ESPANOLES -
mail al contacto de la empresa coordinadora confirmando la recepcion » FINAN. PARTIC. ESPANOLES BTG
de la accion complementaria . T A e
o *FINANCIACION TOTAL
Cerrar la solicitud S OLTHEREAON

Cierra la cumplimentacion de datos de la accién complementaria .

La solicitud queda guardada y se puede acceder de nuevo a ella desde
la opcién de “Solicitudes Pendientes de Enviar”.

Modificar datos de la pestafia activa

Permite modificar la pestafia activa.
Cuando se entra en modo modificacion la barra de botones cambia
para “Guardar” o “Cancelar” los cambios (ver pagina siguiente).

Menu para la introduccion de datos Pestafa de datos activa
El menG nos guiard en la introduccién de datos de la accion La informacién de la accién complementaria se
complementaria . podra consultar y modificar pestafia a pestafia

En el apartado “DOCUMENTACION” del mend se podra obtener las
plantillas para rellenar la documentacién que debe adjuntarse a la
solicitud y una estructura de carpetas donde dejar cada documento.

14



Manejo del entorno

- ()

Manejo del entorno - Modo modificacion

Si deseamos modificar una pestafia de datos de la accibn complementaria y hemos pulsado el botén “Modificar”, la pagina
cambia para poder modificar los campos de informacién y aparecen dos nuevas opciones; “Guardar” los cambios o

“Cancelar” los cambios:

Desconectar

—+ Plantillas Solictudes

v EMPRESA SOLICITANTE

| Obtencidn certificado

@ Recuerde que para operar con una solicitud sdlo puede haber un usuario conectado introduciendo datos.

Guardar cambios del apartado (Pestafa)

Guarda los cambios que se hayan realizado sobre los datos y deja la
pestafia de nuevo en modo consulta.

Relaciones
proyecto
| internacional

| ;. 5 | Otros Datos de |
| Titulo Accion Resumen TP

Datos del Proyecto

Cancelar cambios del apartado (Pestafa)

Cancela los cambios que se hayan realizado sobre los datos y deja la
pestafia de nuevo en modo consulta.

Titulo* VISUAL 2009

Titulo Inglés® II ﬂ

Acrénimo

WEzo09

CDTI - Sestian de Solicitudgs de Ayuda - [Aviso Legal]

Pestafa de datos en modo modificacion

En modo modificacién la pestafia permitird modificar todos los campos
que no sean Unicamente de consulta.

15



Pasos para la Cumplimentacion

- ()

Pasos para la cumplimentacion

Los pasos vienen establecidos por la organizacion del mend que se muestra en la zona izquierda de las paginas, son los

siguientes:

@) (@) : (&)

¥ PROYECTO
Identificacion
Duracidn
Participantes Espafioles
Actividades

¥ PARTICIPANTES ESPANOLES
Datos Generales
Contactos / Notificaciones
Direccion Desarrollo
Organizacién
Recursos
Diatos Financieros
Previsiones Financieras

¥ PRESUP. PARTIC. ESPANOLES
Definicidn Activos
Presupuesto - I
Presupuestao - II
Presupuesto Partic. Espanol

“ FINAN. PARTIC. ESPANOLES
Financiacidn

¥ PRESUPUESTO TOTAL
Presupuesto Total

¥ FINANCIACION TOTAL
Financiacidn Total

¥ DOCUMENTACION
Plantillas Documentacion

Documentacién Asociada

Notas importantes

5.— Comprobar el presupuesto total de la accibn complementaria

1.— Rellenar el menu de (“PROYECTQ”); datos basicos de la accion complementaria (titulo, accién,

resumen, etc...), duracién de la accibn complementaria , participantes y actividades.

2.— Cumplimentar los datos de participantes (“PARTICIPANTES ESPANOLES”) previamente

sefalados en el mend PROYECTO; de esta forma se establecen los datos basicos de la
empresas participantes...

3.— Cumplimentar el presupuesto de cada participante (“PRESUP. PARTIC. ESPANOLES”);

desglosado en diferentes conceptos (activos fijos, personal, materiales, colaboraciones
externas y otros gastos).

4 .— Establecer el plan de financiacion para cada participante (“FINAN. PARTIC. ESPANOLES™).

. Una vez establecido el
presupuesto de cada participante, en el menu (“PRESUPUESTO TOTAL”) se podréa consultar el
presupuesto total resultante para la acciéon complementaria.

6.— Comprobar el plan de financiacion de la accion complementaria . Una vez establecido el plan

de financiacion para cada participante, en el menu (“FINANCIACION TOTAL”) se podra
consultar el plan de financiacion resultante para la accion complementaria.

7.— Opcionalmente, sera posible adjuntar documentaciéon adicional solicitada en la convocatoria, en

el apartado “DOCUMENTACION”.

8.— Enviar la solicitud al CDTI; una vez cumplimentada toda la informacion de la accion

complementaria , el botéon “Enviar” nos permitird validar la informaciéon introducida y en caso
de pasar las validaciones de forma correcta enviar la informacion al CDTI.

(1) Es necesario informar el apartado de “ldentificacion” y cumplimentar la pestafia de “Accién”, ya que en base a ello,
se sabe si la propuesta esta relacionada con un proyecto internacional.

(@ Algunos datos del apartado identificacion y duracion ya incluiran informacién obtenida de los datos introducidos al
dar de alta la solicitud, y esto serd en mayor o menor medida en funcidon de si se ha vinculado la accién a un
proyecto internacional o no. No obstante, sera posible modificar los datos ya cargados.

16



1. Proyecto

- ()

1. Proyecto

En el menu de “PROYECTO” se establece la identificacion, duracién, participantes y actividades de la accion
complementaria .

¥ PROYECTO

Identificacidn

Curacian

Participantas

Actividades

Opciones
— ldentificacion

En este apartado se estableceran los datos de identificacion de la accion complementaria (titulo, titulo inglés y acrénimo)
asi como el tipo de accidon que se va a realizar y el tipo de programa internacional al que pertenece, el resumen de la
accion complementaria y otros datos de interés que la empresa coordinadora desee resaltar sobre la misma. En caso de
que se haya vinculado la solicitud a un proyecto internacional registrado previamente en CDTI, se mostrara un resumen
informativo con los datos mas relevantes del proyecto. Estos ultimos datos no son modificables, ya que corresponden al
proyecto internacional asociado.

- Duracion

En este apartado se puede modificar tanto el inicio como fin de la accién complementaria, segun los criterios del
programa internacional.

17



1. Proyecto

1. Proyecto

— Participantes
En este apartado se informard todas las empresas espafiolas (se admiten empresas, AIE, y/o asociaciones
empresariales sin animo de lucro), que tendran participacion en la Accion Complementaria.

1. Empresas
En la pestafia “Empresas”, utilizando el botén modificar nos permitira afadir, modificar o eliminar empresas participantes.

Consultar
Empresa Participante

Modificar
Empresa Participante

Empresas

[©€

Guardar
Todos los cambios de la lista

Entidades Participantes

I Nombre | Acromimo | kot feald] [
BL111111 Coardinador

Grabar y Continuar

Permite grabar y continuar
insertando o  actualizando
datos sin  abandonar la
pagina.

22990008 PRIMERA EMPRESA COMPLETA ACR PRIMERA COM Participante GV m

Eliminar
Empresa Participante

233333333 SEGUNDA EMPRESA COMPLETA ACR. SEGUN. COM. Participante GC "

(afiadir D Afadir

Cancelar Una nueva Empresa Participante

Todos los cambios de la lista

) En la lista de empresas participantes siempre estara afiadida la empresa que esta cumplimentando la solicitud
como la empresa coordinadora de la accion complementaria , esta empresa no podra ser eliminada de la lista de
participantes.

(2 Las Asociaciones sin animo de lucro, solamente podran presentarse a acciones complementarias de difusion o
promocion.

@ La eliminacion de una empresa participante provoca la eliminacion de todos sus datos de empresa,
presupuesto y documentacion asociada. Si lo que desea es sustituir una empresa por otra, en lugar de
eliminar la empresa y afladir una nueva, es conveniente modificar la empresa y asignarle el nuevo NIF y localidad
si se desea mantener los datos de presupuesto y documentacion.

18



1. Proyecto

- ()

1. Proyecto
— Participantes:
1. Empresas — Anadir Empresa

Si hemos utilizado el botén afadir para incluir una
estableceran los datos basicos del participante:

Empresas

Alta Participante

CIF* IG'4UUZZUZZ Buscar
Razén Social* | ﬂ
Acrénimo® |

Acaptar | [ Cancelar

nueva empresa participante, se mostrard una pagina en donde se

En esta pagina tendremos que introducir el NIF de las empresas
espafolas (se admiten empresas, AIE, y/o asociaciones
empresariales) que queremos incluir como participante y pulsar el
boton “Buscar”, esto desencadenara una busqueda en el
repositorio de empresas del CDTI, cuando la empresa es
encontrada en el repositorio se mostrara automaticamente la
Razon Social y el Acronimo. En caso de no encontrarse en el
repositorio de entidades del CDTI, sera necesario cumplimentar
estos datos del formulario.

Para dar de alta la nueva empresa en la lista el participantes se pulsara el botén “Aceptar”, teniendo en cuenta que este
participante no sera guardado realmente en la solicitud hasta que no se guarden los cambios desde la lista de
participantes (botén guardar | 0 botén grabar/continuar | )

Para cancelar el alta de la nueva empresa participante pulsar el botén “Cancelar”.

19



1. Proyecto

1. Proyecto

— Actividades:

En este apartado se informa sobre la accion complementaria tratandola como una Unica actividad. Al tratarse solamente
de una actividad se asociaran automaticamente todas las empresas participantes a la misma.

3. Actividad

En la pestafia “Actividades”, utilizando el botén modificar nos permitira afadir, modificar la actividad que se desarrolla
en la accion.

Consultar Asignar Empresas Modificar
Actividad Para asignar las empresas que desarrollan la actividad. Actividad

Actividades

Guardar

Todos los cambios de
la lista

Actividades

L tombre [ nico | P

7
ACTIVIDAD 1 03/06/2009 02/06/2010 ’

A
"C Eliminar

Grabar y Continuar Actividad.

Permite grabar y continuar
insertando o actualizando
datos sin abandonar la pagina Cancelar

Todos los cambios de
la lista

(1) La eliminacidn de la actividad provoca la eliminacién de todos los datos de presupuesto asociados a dicha
actividad.

20



1. Proyecto

1. Proyecto

— Actividades:
3. Actividades — Anadir Actividad

Si hemos utilizado el botén afadir para incluir una nueva actividad, se mostrara una pagina en donde se estableceran
los datos de la actividad de la accion complementaria :

Actividades
En esta pagina cumplimentaremos los datos basicos de la
Orden 1 actividad (Acronimo, Denominacién, Fecha Inicio...).

Acrénimo* [anica

DENOML. UNA

Para dar de alta la actividad, se pulsara el botén “Aceptar”,
teniendo en cuenta que la actividad no sera guardada realmente
en la solicitud hasta que no se guarden los cambios desde la lista

Denominacién®

Lo ek

descrip una

Desc. Técnica* de actividades (botéon guardar | 0 boton grabar/continuar
= &)
Clasificacién ID* [ Investigacién 7] . ,
I e R S Para cancelar el alta de la nueva actividad pulsar el boton
_ “Cancelar”.
Plazo Ejec. 12 meses
Aceptar || Cancelar

Nota importante

(1) Como solamente se admite una actividad, las fechas de inicio y fin deberan coincidir con las indicadas en el menu
Proyecto, apartado Duracion.
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1. Proyecto

1. Proyecto
— Actividades:

3. Actividades — Asignar Empresas

Se muestra la siguiente pagina con las empresas que van a desarrollar la actividad, ya que ésta han sido asignadas
automaticamente a la actividad cuando fue creada.

Actividades

Entidades que desarrollan la Actividad (ACT)

G-46206585 PARTICIPANTE

B-44180941 INICIATIVAS AGROINDUSTRIALES DE TERUEL, S.L.

Chceptar) (cancai]

Nota importante

(1) No es posible, por tanto, modificar los datos mostrados en esta opcion.
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2. Participantes

- ()

2. Participantes Esparioles

En el meni de “PARTICIPANTES ESPANOLES” se establecen la informacion de contactos, accionariado, consejo de
administracion, filiales, datos financieros, recursos y productos por cada empresa que interviene en la accion
complementaria.

En la parte superior de todas las paginas de este menu se encontrara un desplegable con
las empresas participantes que han sido incluidas en la accidon. Para consultar o modificar
los datos de una empresa participante basta con seleccionar ésta en el desplegable.

¥ PARTICIPANTES ESPANOLES
Datos Generales
Contactos / Notificaciones

Direccion Desarrollo

Organizacion Participantes | CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO INDUSTRIAL =1
Recursos

Datos Financieros

Opciones

— Datos Generales:

En este apartado se puede consultar y modificar los datos generales de las empresas participantes en la accion (razén
social, NIF, actividad...).

Si la empresa participante ya se encuentra registrada en el repositorio de empresas del CDTI, la mayoria de los datos
que se solicitan en este apartado vendran ya cumplimentados y no podran ser modificados, si se desea modificar
alguno de los datos de empresa del repositorio del CDTI se debera enviar un e-mail a la direccién sde@cdti.es.

Nota importante

(1) En caso de ser “Gran Empresa”, al finalizar la solicitud, la empresa participante debe presentar como documentacion
asociada “Declaracién Efecto Incentivador”.
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2. Participantes

2. Participantes

Contactos / Notificaciones:
Informacion referente a las personas de contactos (proyecto, financiero y externo). Este Gltimo debe rellenarse cuando
quién tramita la solicitud es una tercera entidad (asesoria..) y desea seguir el proceso de la solicitud; y la direccion de

notificacion. Serd obligatorio indicar un contacto de proyecto para todas las empresas y solamente el contacto financiero
para la empresa solicitante o coordinadora.

Direccién Desarrollo:

En este apartado se indica la direccion en la que se desarrolla la accion complementaria.

Organizacion:

En este apartado se puede consultar y modificar los datos del accionariado, consejo de administracion y filiales de la
empresa participante.

Recursos:

En este apartado se puede consultar y modificar los datos de recursos de personal de las empresas participantes en
cuanto a plantilla: numero de personas en diferentes departamentos y el nimero de personas que participan en I+D;

y también se informa de los recursos destinados anualmente a 1+D.

Datos Financieros

En este apartado se puede consultar y modificar los datos de balance, cuenta de pérdidas-ganancias de las empresas
participantes.

Previsiones Financieras

En este apartado se puede consultar y modificar los datos previstos de balance, cuenta de pérdidas-ganancias de las
empresas participantes durante la accibn complementaria.
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Presupuesto

En el menu de “PRESUPUESTO” se puede consultar el presupuesto total de la accibn complementaria agrupado por afios y
conceptos presupuestarios (amortizaciéon de equipos, personal, materiales...).

¥ PRESUPUESTO
Definicion Activos
Presupuesto - I
Prezupuesto - II

Presupuesto Total

Definicion Activos - Equipos
En este apartado se detallan los equipos empleados en la accién
complementaria (categoria, importe adquisicién, actividad asociada, etc...). categorin [t Comer =

Para incluir los equipos empleados, se debe tener definida al menos una .
actividad, y seleccionar la categoria en la que va a ser empleado, a
continuacion pulsar el botén “Afadir”.

Equipos

Pulsar el botén “Aceptar” para aceptar los datos introducidos

categoria Amartizacién Laboratorio

Nombre* [

Fec.IniAmort [ |
Nota importante cont sl [———

% Amort. Anual

Exclusivo I+D* =

T AcTIVIDAD - 1

(1) Debe asignarse la utilizacion de un equipo al menos a una actividad

Aceptar
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Presupuesto

Equipos

En esta pagina se encuentran las siguientes opciones que se pueden realizar
con los equipos:

categoria [amortizacién Laboratorin e |
- Madificar ( |@'} ) - Se muestra los datos del equipo. Para salvar los datos EE
pulsar el botén “Aceptar”. saioa-nombre B

- Eliminar ([%] ).- Se da de baja el equipo.
Una vez incluido todos los productos, pulsar el icono que se encuentra en la seccidon del mend, para actualizar la
Base de Datos y que los cambios sean efectivos.

Se dispone de la opcién “Grabar y continuar” E’| con la cual se pueden introducir los datos y guardarlos sin abandonar
la pagina actual.
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Presupuesto

-/ ([

Presupuesto - |

En este apartado se puede desglosar el presupuesto en los grupos principales presupuestarios (activos fijos, personal,

materiales) por afio.

Una vez incluido la informacién en la pestafia correspondiente, pulsar el icono que se encuentra en la seccién del

menu, para actualizar la Base de Datos y que los cambios sean efectivos.

Amartizacién Equipos Personal Materiales

Amortizacién de Aparatos y Equipos (En Euros)

I I
Ty : e o o] o |
Presupuesto - | - Amortizacion Equipos e s

0,00

En la pestafia Amortizacion Equipos detallar el porcentaje de dedicacion,
los meses de imputacion y el importe del equipo empleado por esa actividad o
en ese periodo. ;

Presupuesto - | - Personal
‘ Participantes ISDFI'WARE QUALITY SYSTEMS SOCIEDAD AMONIMA ;”
En la pestafia Personal detallar el nUmero de personas y su coste. Amortzacion Equinas pr—
Personal (En Euros)
o Total | 200 |
No Titulades Universitarios o 0,00 0.00
Nota Importante 0 oo sz
Titulados superiores o 0,00 0,00
- - - - Titulados medios o 0,00 0.00
(1) Se debe informar los importes de todos los activos amortizados
T — &l
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Presupuesto

- ()

Presupuesto - | - Materiales
En la pestaia Materiales detallar los materiales empleados en la Amortizacién Equipos Personz Materiales
accion complementaria. Materiales (En Euros)
pescripeen | 2000 [ 2000 [ 701/
DENOMINACION ACTIVITY 0,00 0,00
0,00 0,00
4| | ol

En esta pagina se encuentran las siguientes opciones que se pueden realizar con los materiales:
- Afadir fila ( | 4 afadirfila ) - Seleccionar la actividad donde se va a incluir los materiales empleados en la accion.

- Borrar fila (| ® Barrarfila ) _ posicionarse en la fila que se va a ser eliminada.
Se muestra mensaje de confirmaciéon de borrado.

- Inicializar ( =® Inidalizar ) - Seleccionar la fila cuyos datos se inicializan a 0.
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Presupuesto

- ()

En este apartado se puede desglosar el presupuesto de las colaboraciones externas, los gastos generales y otros gastos.

Presupuesto - Il

Una vez incluido la informacion en la pestafa correspondiente, pulsar el icono |[E]| que se encuentra en la seccion del
mendud, para actualizar la Base de Datos y que los cambios sean efectivos.

Presupuesto - Il — Colaboraciones Externas
- . A aF Afadir fila | 3 Borrar fila | =@ Inicializar
En la pestana Colabora_c:lones externas detallar dentro de la actividad los [ooreir [ | ww | e |
gastos de otras colaboraciones. DENGMINACEON ACTIVITY
I Colaboraciones Técnicas 0,00 0,01
[ colaboraciones No Técnicas 0,00 0,01
< : Iy

En esta pagina se encuentran las siguientes opciones que se pueden realizar con los materiales:

-Afadir fila ( | = adadirfila ).- Seleccionar la actividad donde se va a incluir las colaboraciones en la accion.

- Borrar fila (| ¥ sarrarfila ) - Posicionarse en la fila que se va a ser eliminada.
Se muestra mensaje de confirmacion de borrado.

- Inicializar ( =@ mizializar ).~ Seleccionar la fila cuyos datos se inicializan a 0.

29



Presupuesto

- ()

Presupuesto - Il - Otros Gastos

Colaboraciones Externas Otros Gastos

En la pestafia Otras Gastos detallar los gastos ocasionados por otras

colaboraciones (auditoria), costes indirectos y gastos generales
suplementarios.

Otros Gastos (En Euros)

Otras Colaboraciones-Auditoria

0,00 0,00
Costes indirectos 0,00 0,00
Gastos generales suplementarios 0,00 0,00
0,00 0,00

il i m

(1) Debidamente soportades por las correspendientes facturas.

Nota Importante

(1) Los costes de auditoria solamente se podran aceptar para aquellas empresas que no estén obligadas a auditar sus
cuentas anuales y no podra superar ni el 1% del presupuesto total de la empresa ni 3.000 euros.

@ El presupuesto méaximo para la partida costes indirectos no podra superar el 20% de la suma del resto de partidas del
presupuesto.
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L%
Presupuesto v cn

Presupuesto Participantes Espafioles — Presupuesto Participante B

DENOMINACIGN ACTIVITY 3.651,00 22.600,00 31

En este apartado se puede consultar el presupuesto total de la accion oo

complementaria y la creacién de empleo. = =

En la pestafia Presupuesto Participante se muestra como consulta el B T ——

presupuesto total de la accibn complementaria agrupado por conceptos o e

presupuestarios (amortizaciones de activos, personal...). ERE=e I R . B
4 i |

Presupuesto Participantes Espafoles - Creacion de Empleo PESIDUESO RSP ||  crescion e Emplee

En la pestafia Creacion de empleo se puede introducir la informacion I B I TN T
referente al importe llevado a cabo por la creaciéon de empleo para la
realizacion de la accion complementaria . — o e

4 I m

(1) Creacién de empleo estimado, debido a la realizacion del proyecto,



4. Financiacion Participantes

4. Financiacion Participantes

En el mentd de “FINANCIACION PARTICIPANTES” se establece el plan de financiacion de cada entidad participante.

En la parte superior de todas las paginas de este menu se encontrara un desplegable con

% FIMAM. PARTICIPANTES e Has 4 - 5
g — las empresas participantes que han sido incluidas en la accion. Para consultar o modificar
FPlan Financiacidn . . .. . .
los datos del plan de financiacion de una empresa, basta con seleccionar ésta en el
desplegable.
Participantes ICENTRO PARA EL DESARROLLS TECHOLOGICO IMDUSTRIAL ;I
Opciones

— Financiacion:
En este apartado se puede desglosar el plan de financiacién para cada una de las empresas participantes, desglosando
las cantidades en financiacion propia, financiacion privada y financiacion publica. Dentro de la financiacion publica se
solicitara informaciéon sobre los créditos y subvenciones solicitadas y concedidas en el momento de presentacion de la

solicitud.

Notas Importantes

(1) Sera obligatorio que la cantidad de la financiacién Internempresas internacional sea distinta de cero para, al menos,
uno de los participantes. Ademas el total de financiaciéon publica debera ajustarse a los limites establecidos por el

marco comunitario.

(2 Los limites maximos por entidad para la partida “Subv. Subprograma Interempresa Internacional” son del 75% para
pequefias y medianas empresas y 65% si es empresa grande. Para el caso de las asociaciones sera del 75%.

® El importe total del plan de financiacion debe coincidir con el importe total del presupuesto de la empresa.
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5. Presupuesto Total

5. Presupuesto Total

En el mend de “PRESUPUESTO TOTAL” se permite consultar el presupuesto total de la accion complementaria agrupando las
cantidades por empresas participantes y por conceptos presupuestarios (aparatos y equipos, personal...).

¥ PRESUPUESTOD TOTAL

Presupuesto Total

Opciones
— Presupuesto Total:
En este apartado se tendran las siguientes consultas sobre el presupuesto total de la accién complementaria :

o Presupuesto agrupado por empresas-afnos.
o Presupuesto agrupado por conceptos presupuestarios-afios.
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6. Financiacion Total

6. Financiacion Total

En el mend de “FINANCIACION PROYECTO” se permite consultar el plan de financiacion total de la accién complementaria
teniendo como referencia el presupuesto global de la accién complementaria .

¥ FINANCIACION TOTAL
Financiacidn Total

Opciones

— Financiacion Total:

En este apartado se puede consultar el plan de financiacion de la accion complementaria desglosado en financiacion
propia, financiacién privada y financiacién publica.

Notas Importantes

(1) El importe total del plan de financiacion debe coincidir con el importe total del presupuesto de la accion
complementaria .
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7. Documentacion

7. Documentacion

En el mend de “DOCUMENTACION” se permite anexar el documento de la memoria técnica de la accion complementaria ,
el acuerdo del consorcio CllI, los contratos entre empresas, las cuentas anuales por cada empresa participante,
presentaciones y catalogos de las empresas (si disponen de ellos).

% DOCUMENTACION
Blartila Do tarnetaeion Para presentar la documentacion referenciada anteriormente se facilitan una serie de

R ————— plantillas localizadas en “Plantillas Documentacion”.

Opciones

— Plantillas Documentacion:

En este apartado la empresa coordinadora puede descargar todas las plantillas estandar del CDTI para cada tipo de
documento que se solicita anexar con la solicitud. Actualmente las plantillas disponibles son las siguientes:

Carpeta Plantilla

Declaracion Efecto Incentivador
Plantilla con el contenido del analisis que debe realizarse para demostrar que la ayuda solicitada tiene
efecto incentivador.

Declaracion de Ayudas a la Empresa.
Plantilla donde la empresa declara subvenciones solicitadas u obtenidas con anterioridad de cualquier
Administracién o ente publico o privado, nacional o internacional para la realizacion o actuacion objeto de

» o o ) la accion complementaria.
Documentacion Juridico-Administrativa ) ) ) .
Declaracion obligaciones por reintegro

Declaracion responsable para la acreditacion del cumplimiento de obligaciones por reintegro de
subvenciones. En el caso de proyectos en cooperacion, este documento debera ser aportado tanto por el
solicitante como por cada uno de los participantes en la accion complemetaria.

Modelo de la Aceptacion de la Subvenciéon concedida.
A cumplimentar solo en el caso de concesion de la subvencién solicitada, una vez recibida la propuesta
de resolucién provisional o, en su caso, la propuesta de resolucién definitiva.

Tipo y Categoria de la Empresa
Documentacion Econémico-Financiera Plantilla donde cada una de las empresas declara la categoria en la que esta englobada (Microempresa,
Pequeha, Mediana).

Memoria
Memoria Técnica del Proyecto Plantilla con el indice y los apartados que se deben rellenar para presentar el documento de la memoria
técnica de la accion complementaria.
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7. Documentacion

7. Documentacion

— Documentacién Asociada:

En este apartado se permite a la empresa coordinadora anexar la documentacion requerida para la presentaciéon de la
accion complementaria .

Para anexar la documentacion de la acciébn complementaria se genera de manera automatica una estructura de
carpetas basada en las empresas participantes (1).

A continuaciéon se muestra un ejemplo de la estructura de carpetas que se genera para incluir la documentacion de la
accion complementaria :

[d Catalogos, Presentaciones, etc

[ Contratos con Entidades Subcontratadas

[F Documentacidn Econdmico-Financiera
[[3 Entidad Participante 1
3 Entidad Participante n

Cd Documentacidn Juridico-Administrativa
[[d Entidad Participante 1
[[d Entidad Participante n

Cd Memoria Efecto Incentivador

Cd Memoria Tecnica del Provecto

Notas Importantes

(1) La eliminacion de una empresa participante, implica la eliminacion de sus carpetas relacionadas y por tanto de la
documentacion anexada en esas carpetas.
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7. Documentacion

7. Documentacion

— Documentacion Asociada: A continuacion se informa sobre los documentos que se pueden incluir en cada una de las
carpetas generadas (ver convocatoria de Interempresas para saber cuales son obligatorios):

Carpeta Documentos a Anexar

Catalogos, Presentaciones, etc. Catalogos y presentaciones de las empresas participantes y los organismos de investigacion.

Documento contractual suscrito por todas las empresas de la agrupaciéon que regule, al menos, los
siguientes aspectos: 1) Distribucion de actividades y presupuesto. 2) Acuerdos de confidencialidad. 3)
Propiedad de los resultados. 4) Proteccion legal de los resultados (patentes). 5) Explotacion comercial futura
de los resultados. 6) Divulgaciéon publica de resultados.

Contratos con Entidades Subcontratadas

Documentacion Econémico-Financiera Declaracion de tipo y categoria de la empresa.
- Empresa Participante

» . Documento de aceptacion de subvencion concedida.
Documentacion Juridica

- Entidad Participante Declaracion obligacion por reintegro

Documento denominado “Declaraciones de la empresa” cumplimentado por cada una de las empresas

Declaracion sobre el efecto incentivador de la ayuda.
Memoria Efecto Incentivador Esta declaracion debera ser presentada por todas las empresas participantes que tengan categoria de
“Gran Empresa” o una PYME que solicite una ayuda superior o igual a 7,5 millones de euros.

Memoria Técnica del Proyectos Memoria Técnica de la accion complementaria.
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8. Enviar Solicitud a CDTI (1)

8. Enviar Solicitud al CDTI (1)

Una vez cumplimentada toda la informacion de la accion complementaria , el boton “Enviar” nos permitira validar o finalizar

la solicitud.

@@

||

Al pulsar el botén “Enviar” se permitira realizar dos opciones sobre la solicitud:

o] Validar todos los datos obligatorios de la solicitud indicando todos aquellos datos que no estan informados o
cuyo valor no es el adecuado.
Respecto a las validaciones sobre el apartado de documentacion, Unicamente se valida la existencia del
documento de la memoria técnica del proyecto pero es necesario anexar toda la documentacion que se indica en
la convocatoria del Subprograma Interempresas Internacional.
o] Finalizar envia la solicitud al CDTI. Esta opcién realiza los siguientes pasos:
1. Valida los datos de la solicitud.
2. Comprueba que la persona conectada tenga un certificado valido de la FNMT (Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre) (1) (2).0 D.N.I. digital (3)
3. Se solicita al usuario que firme los datos representativos de la solicitud con su certificado FNMT (4).
4.

Se envia un e-mail de confirmacién a la empresa coordinadora con los datos basicos de su solicitud.
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8. Enviar Solicitud a CDTI (I1)

8. Enviar Solicitud al CDTI (I1)

Notas Importantes

(1) La persona que firma y envia la solicitud al CDTI, es decir, el titular del certificado, quedara registrado
como el representante legal o apoderado de la empresa que actlia como coordinadora de la agrupacion.

Para comprobar que tiene un certificado valido y que puede firmar la solicitud:

(2) Para comprobar que tiene un certificado valido, utilice la siguiente direcciéon Web de la FNMT:
http://www.cert.fnmt.es/index.php?cha=cit&sec=verify_state&fpage=1&lang=es

(3 Para comprobar que tiene un D.N.I digital valido, utilice la siguiente direccién Web:
https://av-dnie.cert.fnmt.es/compruebacert/compruebacert

Una vez validado en ésta misma pagina podra firmar los datos de la solicitud.

(@) Para comprobar que puede firmar con su certificado, utilice la siguiente direccion Web de la FNMT:
http://www.cert.fnmt.es/index.php?cha=cit&sec=other_services&fpage=7&lang=es
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8. Enviar Solicitud a CDTI (I1)

NOTA: En caso de producirse algun tipo de error al firmar en la parte cliente, compruebe las opciones de Internet de su

equipo.
Opciones de Internet
| Generd | Seguidd |  Prvandad | Contenido
| Conexiones Il Programas | Opciones avanzadas
=} about:blank - Microsoft Internet Explorer Confiouraciin
Archivo  Edicidn  Ver Favoritos | Herramientas  Avuda i_ﬂ Segmdad —
=prds v o v @[3 4 @Bl Correo y noticias v B | [ Adverti si el envio de POST se rediige a Lna zona que no pi
- » Sincronizar — [ advertir si se cambia entre un modo seguro y un modo no s
Direccion I@ about:blank [¥] Advertir sobre la falta de coincidencia en la direccidn de los ¢

Windows Update Corrprobar s existen firmas en los programas descargados
. [} Comprobar s se revocd certificado de servidor*
Mostrar vincLlos relacionados Comprobar si se revocd el certificado del editor
[§ Filtro de suplantaciin de identidad (phishing)
@ Activar la comprobacicdn automatica de sitios weh
O Desactivar la comprabacion automatica de sitios web
O Deshahilitar el fitro de suplantacidn de identidad (phishing
[¥] Habiitar autenticacion integrada de Windows*
Hatitar compatiblidad con XMLHT TR nativo
[ No guardar las paginas cifradas en el disco
Permiti que &l contenida activo de los CD se ejecute en Mt
[ Filtro de suplantacidn de identidad (phishing)
® activar la comprobacion automatica de sitios web
O Desactivar la comprobacidn automdtica de sitios web
© Deshabilitar el fitro de suplantacion de identidad (phishing
Hahibtar autenticacidn integrada de Windows*
Habilitar compatibolidad con XMUHTTP nativo
1 No guardar las paginas cifradas en el deco

e Internet..

. ~ . i 2 [¥] Permitir que el conterida activo de los €D se ejecute en Mie
Seleccione la pestafia Opciones Avanzadas y de la relacién que [E] Pairiich i ol Foribanids aotive 48 Slats e s acire &

aparece dentro del apartado de Seguridad, marque la opciéon leeris 22
o . . . . . . Usar ;
Permitir que el software se ejecute o instale incluso si la firma no @] Usar SSL 2.0
Alida” [ Usar TLS 1.0
es valida”. [] vaciar I carpeta archivos temparales de Intemet cuando se
|
< ' 3 |
* Se apbcard cuando se reinicie Intermet Explorer
| Restalrar configuraciin avanzada |

Restablecer configuracion de Intemet Explorer
Elimina todas los archivos tempordes, deshabiita los
cormplementos del explorador y restablece cualquisr Restablecer. .,
configuracidn cambiada,
se esta opcidn solo 5 el explorador estd en un estado inutiizable,

[CAceptar | [ Cancelr | [ apkar |
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