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Finalidad , Requisitos béasicos y Plazo para la presentacion

Finalidad del Programa de Creacién de Ul

Prestacion de servicios al CDTI consistente en la puesta en marcha y funcionamiento de Unidades de Innovaciéon
Internacional (Ull) que tengan como principal objetivo la preparacion y presentacion de propuestas de calidad de proyectos
de 1+D en el VIl Programa Marco. Mejora de la calidad y orientacion en la fase de preparacion y la finalizacion de los

consorcios. Incremento de la participacién empresarial espafola promoviendo la incorporacién de nuevas empresas.

Requisitos basicos para la presentacion

Seran entidades destinatarias, cualquier Asociacibn Empresarial espafiola y cualquier entidad perteneciente a una
Plataforma Tecnoldgica con capacidad técnica y juridica suficiente a juicio del CDTI que asuma en su nombre la
responsabilidad de la creacién de una Ull estable.

El solicitante efectuara la carga de los datos del cuestionario y demas documentacion, mediante el formulario, con acceso
basado en la identificacion CIF y contrasefa.

Los documentos cuya copia original sea requerida por el CDTI se presentaran en el Registro General del Centro (Calle Cid,

nuam. 4. 28001 Madrid) o en cualquiera de las formas previstas en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre.

Plazo de presentacion

El plazo para la presentacion de solicitudes al Programa de creacion de Unidades de Innovacion Internacional (UII)
correspondiente a la 42 convocatoria sera desde el dia 9 de octubre de 2008 al 9 de noviembre de 2008 (ambos
incluidos).



Presentacion del proyecto a través de la Web de gestion de solicitudes

La presentacion de las solicitudes al Programa de creacion de Ull en esta convocatoria se realizara a través de la Web de
Gestion de Solicitudes de Ayuda CDTI, a esta Web se puede acceder desde la Web principal del CDTI http://www.cdti.es :
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http://www.cdti.es/

Acceso a la Web de gestion de solicitudes de ayuda

Para acceder a la Web de gestion de solicitudes de ayuda es necesario introducir el NIF de la entidad y la contrasefia
facilitada por CDTI. Si la entidad ain no ha sido registrada en la Web debera introducir sus datos en la pagina de registro y
posteriormente recibird un mail con la contrasefa.

Coptactar COTI | Avuda

Acceso al Sistema

Introduzca el CIF f NIF ¥ la Contrasefia de Acceso.
Sino estd reqistrado deberd rellenar los datos de reagistro v esperar la confirmacidn del CDTI,

CIF / NIF* I

Contrasehna® I

|En-.-iar

@ Para reqgistrarse en el sistema

55 en el acceso pongase en contacto con nosotros

CDTI - Gestion de Solicitudes de Avuda - [Awviso Legal]




Dar de alta una solicitud

En el apartado de “Nueva Solicitud/propuesta” se seleccionara la opcion “Otra financiacion/Contratos de Servicios” y dentro
de esta pagina se seleccionara la opcion de “Unidades de Innovacion Internacional” y se utilizara el botéon “Siguiente”.

Notas importantes

(1) La informacion del proyecto podré rellenarse en una o varias sesiones. La informacidn que la entidad vaya
cumplimentando no estara disponible para el personal del CDTI hasta que no se realice la accién de “Enviar

Solicitud al CDTI1”.

Enviar Solicitud al CDTI

% DATOS GENERALES

Datos Generales
Participantes y Actividades
Comsults Participantas
Proteccion

= DATOS PARTICIPANTES

= PRESUP. PARTICIPANTES

# PRESUPUESTO TOTAL

= PLAN FINANCIACION

> DOCUMENTACION

Identificacién Otros Datos de Interés

Datos del Proyecto

Titulo
Titulo Inglés

Acrénimo

Resumen

Proy. Aeronduticos  No

[

Fecha Inicio 01/017/2007 Fecha Fin 31/12/2010
CDTI - Gestién de Solidtudas de Ayuds - [Aviso Leqal]



Solicitudes pendientes, Seguimiento de Solicitudes y Plantillas

Solicitudes pendientes de enviar al CDTI

Si el proyecto ya se encuentra dado de alta y lo que se desea es seguir cumplimentando su informacion, se accedera al
menu de “Pendientes de Enviar” y se seleccionara en la lista el proyecto en cuestion.

_—
Muewva Solicitud Pendientes de Enviar Zeguirniento Solicitudes Plantillas Solicitudes

Seguimiento de solicitudes
Una vez enviada la solicitud, se podra consultar el estado en el que se encuentra accediendo al menu de “Seguimiento

Solicitudes”. En esta opcion de menu también se podréa obtener en formato imprimible los datos que se presentaron y que
constituyen la informacion de la solicitud.

Mueva Solicitud Pendientes de Enviar

Seguimiento Solicitudes Plantillas Solicitudes

Plantillas

En la opcién de menu “Plantillas Solicitudes” se tendra acceso a las plantillas de
datos que se solicitan para cada tipo de proyecto que se puede presentar al
CDTI. Estas plantillas en ningun caso sirven para presentar el proyecto
por otra via que no sea cumplimentar la informacién en la Web de
gestion de solicitudes.

Muewva Solicitud Pendientes de Enviar Seguirniento Solicitudes Plantillas Solicitudes




Cumplimentar informacién de la solicitud - Manejo del entorno

Manejo del entorno - Modo consulta

Una vez seleccionada la opcion de alta de solicitud o después de haber seleccionado una solicitud pendiente de enviar al
CDTI desde el menu de “Pendientes de Enviar” se mostrara el entorno en donde podremos cumplimentar toda la
informacién del proyecto. Las paginas que se muestran dentro de este entorno tienen la siguiente estructura y opciones:

| Ayuda

Identificacién Otros Datos de Interés

Enviar solicitud al CDTI

Permite enviar toda la informacién del proyecto al CDTI. # DAJOS GENERALES

El proceso de envio consistira en los siguientes pasos: atos Generalas

) o Particifantes y Actividad
1- Realiza todas las validaciones sobre los datos del proyecto. e
Congllta Participantes Titulo

2- Se envian los datos del proyecto y se envia un e-mail al contacto de

) -2 : v B ]
la entidad solicitante confirmando la recepcién del proyecto. i) ST

= DANOS PARTICIPANTES
» PRESUP. PARTICIPANTES Acrénimo

Titulo Inglés

» PRESUPUESTO TOTAL
#/PLAN FINANCIACION

Cerrar la solicitud > DOCUMENTACION fesumen
Cierra la cumplimentacion de datos del proyecto.
La solicitud queda guardada y se puede acceder de nuevo a ella desde Proy. Aeronduticos  No

la opcién de “Pendientes de Enviar”.

Duracion del Proyecto

Modificar datos de la pestafia activa
Fecha Inicio 01/01/2007 Fecha Fin F1f1z/z010

Permite modificar la pestafia activa.
Cuando se entra en modo modificacion la barra de botones cambia
para “Guardar” o “Cancelar” los cambios (ver pagina siguiente).

COTI - Gestion de Solicitudes [de Ayuda - [Aviso Legal]

Menu para la introduccion de datos Pestafa de datos activa

El mend nos guiara en la introduccién de datos del proyecto. La informacién del proyecto se podra consultar y

En el apartado “DOCUMENTACION” del menu se podra obtener las modificar pestafia a pestafia
plantillas para rellenar la documentaciéon que debe adjuntarse al
proyecto y una estructura de carpetas donde dejar cada documento.




Cumplimentar informacién de la solicitud - Manejo del entorno

- ()

Manejo del entorno - Modo modificacion

Si deseamos modificar una pestafia de datos de la solicitud y hemos pulsado el boton “Modificar”, la pagina cambia para
poder modificar los campos de informacién y aparecen dos nuevas opciones; “Guardar” los cambios o “Cancelar” los

cambios:

Guardar cambios del apartado (Pestafa)

Guarda los cambios que se hayan realizado sobre los datos y deja la
pestafia de nuevo en modo consulta.

Cancelar cambios del apartado (Pestafa)

Cancela los cambios que se hayan realizado sobre los datos y deja la
pestafia de nuevo en modo consulta.

Avuda

Identificacion Otros Datos de Interes

Datos del Proyecto

Tor: | E|
Titulo Inglés I ﬂ
Acrénima |

[—]
Resumen

E
i:’r;;léuﬁcus I He j'

Duracidn del Proyecto

Fecha Inicio 01/01/2007 Fgcha Fin 31/1zf/2010
CDTI - Gestién de Solictudes defayuds - [Aviso Leqal]

Pestafa de datos en modo modificacion

En modo modificacién la pestafia permitira modificar todos los campos
que no sean Unicamente de consulta.




Cumplimentar informaciéon de la solicitud — Pasos para la Cumplimentacion

Pasos para la cumplimentacion

Los pasos vienen establecidos por la organizacion del menu que se muestra en la zona izquierda de las paginas. Estos pasos
son los siguientes:

&) |t £ [E2)

¥ DATOS GEMERALES

Datosz Generales
Participantes v Actividades
Proteccian

¥ DATOS PARTICIPAMTES
Datos Generales
Datos Organizacidn
Recurzos
Latos Financieros
Productas

¥ PRESUP. PARTICIPANTES
Presupuestao
Presupuesta [Cont )
Total Participante

¥ FIMAM. PARTICIPANTES
Plan Financiacion

¥ PRESUPUESTO PROYECTO

Presupuesto Proyedcho

% FINANMCIACION PROYECTO

Fimanciacidn Provecta
¥ DOCUMENTACION
Plantillas Docurnentacidn

Docurnentacidn Asociada

1.—-

Rellenar el mend de (“DATOS ENTIDAD”). De esta forma se establecen los datos basicos de la
entidad solicitante.

Rellenar el menu de (“PRESUPUESTO”). En este apartado se refleja el presupuesto de la Ull por
afos y por partidas, para el periodo 2008-2010.

Rellenar el menG de (“PLAN FINANCIACION”). En este apartado se establece el plan de
financiacion de la Ull teniendo como referencia el presupuesto total definido con anterioridad.

Adjuntar la documentacion del proyecto (“DOCUMENTACION”). Sera necesario incluir: Plan de
Actuacion de la entidad solicitante — Memoria Ull, las cuentas anuales de la entidad solicitante
referidas a los dos ultimos ejercicios cerrados y declaracion de estar al corriente de pagos con
la Hacienda y Seguridad Social. También sera posible incluir presentaciones e informacion de la
entidad solicitante.

Para presentar la documentacion referenciada anteriormente se facilitan una serie de plantillas
localizadas en “Plantillas Documentacion”.

Enviar la solicitud al CDTI. Una vez cumplimentada toda la informacién del proyecto, el botén
“Enviar” nos permitira validar la informacion introducida y en caso de pasar las validaciones de
forma correcta enviar la informacién al CDTI.



Cumplimentar informacién de la solicitud — 1. Datos Entidad

1. Datos Entidad

En el menu de “DATOS ENTIDAD” se establecen los datos basicos de la entidad solicitante.

¥ DATOS GEMERALES
Datos Generales
Participantes v Actividades

Proteccian

Opciones

— Datos Generales

En este apartado se pueden consultar y modificar los datos generales de la empresa que presenta la solicitud (razén
social, CIF, actividad, ...) y los datos de la persona de contacto para la solicitud.

Si la empresa ya se encuentra registrada en el repositorio de entidades del CDTI, la mayoria de datos que se solicitan en
este apartado vendran ya cumplimentados y no podran ser modificados. Si se desea modificar alguno de los datos de
entidad del repositorio del CDTI se debera enviar un e-mail a la direccion gpp mod ent@cdti.es

Se debe identificar un contacto del Programa de creacion de la Ull, pudiéndose dar de alta uno nuevo, o seleccionar un
contacto dado de alta anteriormente por la entidad.

— Datos Organizacion

En este apartado se puede consultar y modificar los datos del accionariado, consejo de administracion y filiales de la
entidad solicitante si procede.
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Cumplimentar informacién de la solicitud — 1. Datos Entidad

1. Datos Entidad

Opciones

Recursos:

En este apartado se puede consultar y modificar los datos de recursos de personal de la entidad solicitante

Datos Financieros:

En este apartado se puede consultar y modificar los datos de balance y cuenta de pérdidas-ganancias de la entidad
solicitante.

Se adjuntaran las Cuentas Anuales de los dos ultimos ejercicios cerrados (Balance de Situacion, Cuenta de Pérdidas y
Ganancias, Memoria e Informe de Gestion).
Areas de Actividad:

Se relacionaran las principales areas de actividad de la entidad, indicando el porcentaje de facturacion que corresponde a
cada area, y su distribuciéon entre el mercado nacional y extranjero.

11



Cumplimentar informacién de la solicitud — 2. Presupuesto

2. Presupuesto

En el menu de “PRESUPUESTO” se establecen los datos basicos del presupuesto de la UlI.

Opciones

— Presupuesto Unidad:

En este apartado se permite desglosar el presupuesto por partidas (aparatos y equipos, personal, materiales,
colaboraciones y costes indirectos ) y por afos.

— Presupuesto Unidad (Cont.):

En este apartado se permite consultar el presupuesto global por afios desglosado en sus correspondientes partidas.

12



Cumplimentar informacién de la solicitud — 3. Plan Financiacion

3. Plan Financiacion

En el menu de “Plan Financiacion” se establece el plan de financiacion de la UlI.

Opciones

— Financiacion Ul I:
En este apartado se establece el plan de financiacién de la Ull desglosado en los siguientes conceptos:
* Financiaciéon Propia

* Financiacion Privada
* Financiacion Publica

El importe total del plan de financiacidon debe coincidir con el importe total del presupuesto de la Ull.

13



Cumplimentar informacion de la solicitud — 4. Documentacion

- ()

4. Documentacion

En el mend de “DOCUMENTACION” se permite anexar el documento del Plan de Actuacién de la entidad solicitante — Memoria

Ull, las cuentas anuales de la entidad solicitante, y los certificados de Hacienda y Seguridad Social. También sera posible
incluir presentaciones y catalogos de la entidad solicitante.

% DOCUMENTACION
Plantillas Docurnentacidn

Para presentar la documentacion referenciada anteriormente se facilitan una serie de
Docurnentacian Asaciada

plantillas localizadas en “Plantillas Documentacion”.

Opciones

Plantillas Documentacion:

En este apartado la entidad coordinadora puede descargar todas las plantillas estandar del CDTI para cada tipo de
documento que se solicita anexar con el proyecto. Actualmente las plantillas disponibles son las siguientes:

Carpeta

Plantilla

Documentacién Juridico-Administrativa Declaracion de estar al Corriente de Pago (Seguridad Social y Hacienda Publica)

Memoria
Memoria

Plantilla con el indice y los apartados que se deben rellenar para presentar el documento de Memoria.

14



Cumplimentar informacion de la solicitud — 4. Documentacion

4. Documentacion

— Documentacién Asociada:

En este apartado se permite a la entidad coordinadora anexar la documentacion requerida para la presentacion del
proyecto.

Para anexar la documentaciéon del proyecto se crea la siguiente estructura de carpetas asociadas al proyecto:

1 Catalogos, Presentaciones, ek
] Docurmentacisn Econdrmico-Financiera
|:| Docurmentacion Juridico-&dministrativa

|

A continuacion se establecen los documentos que se deben incluir en cada una de las carpetas generadas:

Carpeta Documentos a Anexar

Catalogos, Presentaciones, etc. Catalogos y presentaciones de la entidad solicitante.

Documentacién Juridico-Administrativa Declaracion de estar al corriente con Hacienda Publica y Seguridad Social.

Documentacién Econémico-Financiera Cuentas Anuales presentadas en el Registro.

Memoria Memoria.
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Cumplimentar informacion de la solicitud — 5. Enviar Solicitud a CDTI

5. Enviar Solicitud al CDTI

Una vez cumplimentada toda la informacion del proyecto, el botdn “Enviar” nos permitird validar la informacion introducida y
en caso de pasar las validaciones de forma correcta enviar la informacion al CDTI.

©@E

Al pulsar el boton “Enviar” se permitira realizar dos opciones sobre la solicitud:

o Validar la solicitud; esta opcion realiza una validacion sobre todos los datos obligatorios de la solicitud indicando todos
aquellos datos que no estan informados o cuyo valor no es el adecuado.

Respecto a las validaciones sobre el apartado de documentacion, Unicamente se valida la existencia del documento de

la memoria técnica del proyecto pero es necesario anexar toda la documentacién que se explica en el punto “7 -
Documentacién” de esta guia.

o0 Enviar la solicitud al CDTI: esta opcién realiza los siguientes pasos:

1. Valida los datos de la solicitud.
2. Se envia un e-mail de confirmacion a la entidad coordinadora con los datos basicos de su solicitud.
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